Marta Szost

Mtodszy Referent ds.
Gospodarki Komunalnej
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opracowywanie planéw, zarzadzanie i nadzér nad realizacjg ustug komunalnych w
zakresie gospodarki mieszkaniowej i gospodarki lokalami uzytkowymi,
opracowywanie planéw, zarzadzanie i nadzér nad realizacjg ustug komunalnych w
zakresie obiektéw komunalnych,

prowadzenie gospodarki zasobami mieszkaniowymi i innymi lokalami oraz realizacja
zadan wynikajacych z przepiséw prawa lokalowego,

prowadzenie postepowan dotyczacych optaty adiacenckiej i renty planistycznej,
rozliczanie optaty adiacenckiej i renty planistycznej,

przygotowywanie projektow umoéw oraz sporzadzanie umow najmu, dzierzawy,
rezerwacji miejsc targowych na targowisku gminnym,

prowadzenie postepowan dotyczacych wieczystego uzytkowania,

prowadzenie postepowania oraz przygotowywanie projektdw decyzji o przekazaniu
obiektu w trwaty zarzad,

sporzadzenie, aktualizacja deklaracji od nieruchomosci i podatku lesnego Gminy
Moszczenica w zakresie swojego dziatania,

obstuga spotkan Wajta z sottysami.

Aneta Forma

Inspektor ds. Drég

10

115

Aneta.Forma@moszczenica.eu

wydawanie decyzji w zakresie dréog oraz wszelkich uzgodnien zgodnie z ustawg o
drogach publicznych,

egzekucja od wiascicieli nieruchomosci przylegtych do drég obowigzku w zakresie
utrzymania czystosci na drodze i chodnikach w zabudowie ciagtej,

egzekwowanie naleznosci za zajecie pasa drogowego oraz wydawanie uzgodnien w
przypadkach dotyczacych drég wewnetrznych na terenie Gminy,

prowadzenie spraw dotyczacych odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu zarzadzania
drogami,

uzgadnianie przebiegu linii ogrodzen od strony drég, ulic i placéw publicznych zgodnie
z przepisami prawa budowlanego,

udziat w pracach Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej w Starostwie
Powiatowym,

wspotpraca z GDDKIA, Zarzagdem Drég Powiatowych i Zarzgdem Drog Wojewddzkich,
nadzér nad konserwacja rowdw znajdujgcych sie przy drogach gminnych
i wewnetrznych oraz zlecanie wykonania nowych odcinkéw,

kontrola stanu oznakowania drég gminnych i wewnetrznych , w tym stanu tablic z
nazwami ulic, oraz usuwanie powstatych nieprawidtowosci czy brakéw w
oznakowaniu,

prowadzenie akcji odsniezania i zwalczania gotoledzi na drogach gminnych i
wewnetrznych oraz wspétpraca przy odsniezaniu innych drég publicznych,

kontrola stanu drég po okresie zimowym oraz prowadzenie catoksztattu prac
zwigzanych z réwnaniem, profilowaniem drég gruntowych oraz naprawami
czastkowymi pozostatych drég,

czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach publicznych
przez zgtaszanie wnioskéw i postulatéw odpowiednim organom,

uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz decyzji
lokalizacyjnych inwestycji celu publicznego w zakresie drég gminnych,

nadzorowanie wykonawstwa konserwacji, budowy nowych oraz drobnych napraw
obwodoéw oswietlenia ulicznego,

przygotowywanie corocznych planéw finansowych dotyczacych oswietlenia ulicznego
przygotowywanie projektéw planu modernizacji oraz inwestycji oswietlenia ulicznego




na terenie Gminy,

wspotpraca z PGE,

udziat w przeprowadzanych na gruncie czynnosci okazania i przyjecia granic oraz
wznawiania punktéw granicznych nieruchomosci bedgcych wifasnoscia o0sdb
fizycznych i prawnych graniczacych z nieruchomosciami Gminy w razie nieobecnosci
pracownika ds. Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,

uzgadnianie lokalizacji przystankdw przy drogach pozostajagcych w zarzadzie Gminy
oraz wydawanie zgody na korzystanie a nich,

przygotowywanie zmiany organizacji ruchu w okresie $wigtecznym,

prowadzenie spraw zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym, z wyjgtkiem
wydawania zezwolen na transport,

sporzadzenie aktualizacja deklaracji od nieruchomosci i podatku lesnego Gminy
Moszczenica w zakresie swojego dziatania,

sporzadzenie informacji dotyczacej drég i oswietlenia ulicznego zgodnie

z Zarzadzeniem Nr 11/2013 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 25.01.2013r.

Anna Sitarz

Inspektor ds. Ochrony
Przyrody
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realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody, w tym prowadzenie
postepowan i przygotowywanie projektow decyzji zezwalajgcych na wycinke drzew,
prowadzenie rejestrow,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o odpadach, w tym prowadzenie postepowan
i przygotowywanie projektéw decyzji o usunigciu odpaddw,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,
w tym prowadzenie:

- rejestru dziatalnosci regulowanej,

- rejestru zgtoszen eksploatacji zbiornikdw bezodptywowych,

- organizacja zbierania, transportu i utylizacji zwtok zwierzat bezdomnych,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, w tym:

- wydawania zezwolei na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami,

- wydawania zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie psa rasy
uznawanej za agresywna,

- odfawiania bezpanskich zwierzat domowych,

prowadzenie rejestru zgtoszen eksploatacji zbiornikdw bezodptywowych — prawo
ochrony $rodowiska,

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie prawo wodne, w tym prowadzenie
postepowan i przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych naruszenia stanu
wody na gruncie,

wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci przez przedsigebiorcéw w zakresie
zbierania i transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw komunalnych statych,
oprdzniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
organizowanie zbiérki wyrobéw zawierajacych azbest, w tym prowadzenie rejestru,
wydawanie wyciggéw z planu urzadzenia lasow,

opracowywanie i sporzadzenie sprawozdan statystycznych oraz innych materiatow
informacyjnych z zakresu ochrony przyrody i odpaddéw (azbest),

obstuga administracyjna Komisji do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
obowigzkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach —
podawanie do publicznej wiadomosci terminu przeprowadzania kontroli,
informowanie cztonkéw komisji o terminach kontroli.

Jadwiga Kordys

Inspektor ds. Ochrony
Srodowiska

10

115

Jadwiga.Kordys@moszczenica.eu

realizacja zadann wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska, ustawy o
udostepnianiu informacji o S$rodowisku i jego ochronie, ustawy o udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,




w tym prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektéw decyzji,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie roslin i ustawy o nasiennictwie,
szacowanie szkéd w rolnictwie w przypadku wystgpienia klesk zywiotowych oraz
wydawanie zaswiadczen w tych sprawach,

nadzér nad waznoscig pozwoler wodnoprawnych,

przygotowanie, wdrazanie, przygotowywanie raportéw z realizacji programow
dotyczacych ochrony srodowiska Gminy Moszczenica,

opracowywanie i sporzadzenie sprawozdan statystycznych oraz innych materiatéw
informacyjnych z zakresu ochrony srodowiska,

prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko, wydawanie
w tych sprawach decyz;ji,

opiniowanie koncesji goérniczych i inne obowigzki wynikajace z ustawy Prawo
geologiczne i gérnicze.

Tomasz Mackowiak

Informatyk
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Tomasz.Mackowiak@moszczenica.eu

administracja infrastruktura sieci LAN,

zabezpieczenie punktu styku sieci zewnetrznej z siecig Internet,

nadzér nad faczami z siecig Internet,

administracja serwerami,

archiwizowanie baz danych systeméw dziedzinowych,

usuwanie problemdéw zwigzanych ze sprzetem komputerowym i oprogramowaniem,
dokonywanie okresowych przegladdw i konserwacji sprzetu komputerowego,
wyposazenie serwerdw i stacji roboczych w systemy antywirusowe oraz kontrola tych
systemow,

pomoc uzytkownikom w zakresie obstugi sprzetu komputerowego,

administrowanie pocztg elektroniczng, strong internetowa, Biuletynem Informacji
Publicznej Urzedu,

dokonywanie zamoéwien sprzetu komputerowego i oprogramowania,

nadzorowanie ustug monitoringu i jego konserwacji,

nadzér nad systemami monitoringu wizyjnego,

nadzorowanie ustug telefonicznych oraz abonamentowych,

nadzér  nad dziataniem sieci komputerowej w Urzedzie ~ Gminy
i sekretariatach jednostek podlegtych,

nadzér nad ustugami na serwerach w domenie Active Directory,

nadzér nad dziataniem Firewall’a,

petnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu (LAS) w zakresie Systemu
Rejestrow Panstwowych,

petnienie funkcji Lokalnego Administratora RAl (LAR) w zakresie Systemu Rejestréw
Panstwowych.




