- Urzad Gminy Moszczenica-
ul. Kosowska 1, 97-3 10 Moszczenica
. Referat Prawny i Nadzora
Protokét Kontroli Nr PKW.1711.1.2024

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI DOTYCZACEJ -
,PRAWIDLOWOSC REALIZACJI WYDATKOW W OKRESIE OD
1 STYCZNIA 2023 ROKU DO 31 GRUDNIA 2023 ROKU *

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Szkota Podstawowa w Srocku, ul. £.6dzka 5, 97-310 Moszczenica
2/ Wskazanie os6b przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadczyk — Podinspektor ds. Kontroli

3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnosci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.38.2024 z dnia 19 kwietnia 2024 roku,

— Zarzadzenie Nr 83/2019 Wojta Gminy Moszezenica z dnia 9 wrzeénia 2019 roku w sprawie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w Urzedzie Gminy w Moszezenicy oraz wobec gminnych
jednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 1/2024 Wéjta Gminy Moszezenica z dnia 15 stycznia 2024 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2024.

4/ Okreélenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrola:

., Prawidlowos¢ realizacji wydatkow w okresie od 1 stycznia 2023 roku do ;3'1 grudnia 2023 roku”
Okres objety kontrolg — 2023 rok i
5/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych o0sob zajmujacych

stanowiska kierownicze:

Pani Iwona Patygiewicz — dyrektor szkoly

6/ Czas przeprowadzenia kontroli:

75 kwietnia 2024 roku — 7 czerwca 2024 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci,
ich rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna.

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku - Prawo os$wiatowe.
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci.
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy.

o L A

sl | a[



~ Urzad Gminy Moszczenica '
ul. Kosowska 1, 97-310 Maszczenica
Referat Praway | Nadzaru )
Protokol Kontroli NT‘—PKW.I"TII.L.ZDEZ;‘I

Tylko do uzytku shuzbowego

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawic sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladdéw budzetowy.

8. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 styeznia 2005 roku sprawie
wysokoéei minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, og6linych warunkow
przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu
wolnym od pracy.

9. Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz padistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolite] Polskiej.

10.Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 24 lutego 2023 roku w sprawie wysokosci
minimalnych  stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w daiu
wolnym od pracy.

11.Uchwata Nr L/415/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 27 marca 2018 roku w sprawie ustalenia
regulaminu wynagradzania nauczycieli w szkolach podstawowych prowadzonych przez Gming
Moszezenica (wraz ze zm. Uchwaig Nr LIT1/458/18 z dnia 12 czerwea 2018 r., Nr XVI/136/19
z dnia 12 wrzeénia 2019 r., Nr 268/2020 z dnia 15 pazdziernika 2020 r.).

12. Uchwala Nr LXXII/552/2022 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 grudnia 2022 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Moszczenica na rok 2023.

13.Uchwala Nr XXX1/237/16 Rady Gminy Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie
organizacji wspélnej obstugi finansowo — ksiegowej szkot, dla ktorych organem prowadzgcym
jest Gmina Moszezenica.

14 Uchwala Nr LVI/485/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 5 wrzeénia 2018 roku w sprawie
zmiany Uchwaty Nr XXX1/237/16 Rady Gminy Moszezenica z dnia 28 listopada 2016 roku
w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo — ksiegowej szkot, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Moszczenica.

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje

Aktem zalozycielskim szkoly jest Uchwata Nr XLV/365/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 22
listopada 2017 roku w sprawie stwierdzenia przeksztalcenia dotychczasowego Zespolu Szkot
w Srocku w oémioletnia Szkole Podstawowg w Srocku.

Placéwka posiada numer NIP oraz REGON.

Szkota jest jednostkg budzetowa. Obstuga finansowa szkoly jest prowadzona przez Urzad Gminy
w Moszczenicy.

Szkota Podstawowa w Srocku jest placéwka publiczna.
Szkola prowadzi osmioklasowy tryb nauczania, w tym oddzialy przedszkolne.

Organem prowadzacym dla placéwki jest Gmina Moszezenica, za$ organem nadzoru w stosunku do
podejmowanych decyzji przez Dyrektora jest £.odzki Kurator Oéwiaty.
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Dyrektorem Szkoly Podstawowej w Srocku jest Pani Iwona Palygiewicz, obecnie gtanowisko
dyrektora Szkofy zostalo powierzone przez Wojta Gminy Moszezenica Zarzgdzeniem Nr 61/2018
Wajta Gminy Moszczenica 2 dnia 22 czerwea 2018 roku na okres od dnia 1 wrzeénia 2018 roku do
dnia 31 sierpnia 2023 roku, a nastepnie na kolejny okres od 1 wrzeénia 2023 roku do 31 sierpnia
2028 roku zgodnie z Zarzadzeniem Nr 57/2023 Wajta Gminy Moszozenica z dnia 19 maja 2023
roku.

Ponadto Wéjt Gminy Moszczenica udzielil Pani Iwonie Palygiewicz na okres sprawowania funkeji
dyrektora pelnomocnictwa do reprezentowania i dziatania w imieniu Gminy w sprawach zwiazanych
z dziatalnoscig szkoly.

Sekretarzem Szkoly jest Pani Emilia Ignatowicz, zatrudniona na stanowisku od dnia (| R
roku.

Jednostka obshugujgca W wigkszej czgsel organizacjg finansowo - ksiegowa dla kontrolowane;j
placéwki jest ustanowiony Uchwatg Nr XXX1/237/16 Rady Gminy Moszczenica z dnia 28 listopada
2016 roku Urzad Gminy w Moszezenicy. Z wylaczeniem dwoch kwestii :

- kompetencji kierownikéw jednostek obshigiwanych do dysponowania érodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzar,

- sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesief wydatkow w tym planie.

W Szkole Podstawowej zatrudnionych bylo w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku
tacznie iosoby, w tym:

Przeprowadzona kontrola w Szkole Podstawowej w Srocku miata za zadanie sprawdzenie
dokonanych wydatkéw przez jednostke w 2023 roku. Przedmiotem kontroli bylo skontrolowanie
wybranych wydatkow takich jak:

1. Wynagrodzenia pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych,

2. Zakup energii oraz zuzycie wody.

_Celem kontroli bylo zbadanie prawidlowosci dokonywanych wydatkow pod wzgledem:

- zgodnoéci z przeznaczeniem,

- realizacji ponoszonych wydatkow w celu wypelnienia zadar byla dokonywana w sposéb oszezedny
i terminowy.

Zrealizowane wydatki budzetowe W okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku catosciowo

wysiosty (R

W Szkole Podstawowej w Srocku zatrudnieni sg zar6wno pracownicy pedagogiczni, do ktorych

stosuje sig przepisy ustawy Z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela, Rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 roku sprawie wysokoscl minimalnych

stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, og6lnych warunkow przyznawania dodatkéw do

wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace W dniu wolnym od pracy wraz ze zmiana

wprowadzong Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 24 lutego 2023 roku w sprawie

wysokoscl minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych warunkow
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przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagtadzania za pracg w dniu
wolnym od pracy.

Natomiast pozostali pracownicy niepedagogiczni s3 pracownikami samorzgdowymi z ktérymi
stosunek pracy nawiazywany jest na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych oraz ustawy z dnia 26 czerwea 1974 roku - Kodeks pracy.

Obieg dokumentdw w kontrolowane] placéwee jaka jest Szkota Podstawowa w Srocku przebiega
nastepujgeo faktury wystawiane sg na Gmine Moszezenica jako nabywee, zas szkota jest jako
obiorca. W placéwce dokonywany jest wstgpny opis dokumentu, a nastepnie dostarczany jest do
Urzedu Gminy w celu dokonania pozostatych czynnosei/ operacji przez pracownikow Urzgdu Gminy
wraz z dokonaniem platnoéci. Obieg i opis tychze dokumentéw dokonywany jest zgodnie
7 Zarzadzenia Nr 145/2016 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole Szkot
w Srocku wraz ze zmianami.

Jak réwniez opis tych dokumentéw powinien uwzgledni¢ zasady wynikajace z Zarzgdzenia Nr
2/2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej W Srocku z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej od
kwoty 130 000 zt netto w Szkole Podstawowej w Srocku.

SRODKI PRZEZNACZONE NA WYNAGRODZENIA

Przecietne zatrudnienie w Szkole Podstawowej w Srocku w 2023 roku wyniosto 23,94 etaty, zas
przecigtne wynagrodzenie w -zl. Natomiast ogélem wydatki na wynagrodzenia wyniosty
zl. :

W ciagu roku zatrudniono 5 oséb na zastgpstwo, 2 osoby przebywaly na urlopie dla poratowania
zdrowia oraz zostaly zatrudnione 4 nowe osoby W trakcie roku.

Wynagrodzenia oraz wszystkie pozostate §wiadczenia wyplacane s przez jednostkg obstugujaca na
podstawie informacji otrzymanych od dyrektoréw jednostek obshugiwanych.

Dokonujac kontroli wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniami analizie poddano $rodki finansowe
przeznaczone na wyplatg wynagrodzen (wraz z pozostatymi sktadnikami) dla wybranych
pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych.

PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

Pani —pelniqca funkcje dyrektora szkoly nie przerwanie od dnia —
roku. MR e

Pismem znak sprawy: OKA.2123.4.2023 z dnia 1 marca 2023 roku zostato ustalone wynagrodzenie
obowiazujace od dnia 1 stycznia 2023 roku.

W skiad ktérego wchodzito: wynagrodzenie zasadnicze W wysokosei -z%, dodatek
motywacyjny w wysokosci 15% wynagrodzenia zasadniczego, dodatek funkcyjny od 1 wrzeénia
2023 roku w wysokosci -z%, dodatek stazowy 20% - - oraz dodatek wisjski
wynoszacy 10% wynagrodzenia zasadniczego — 455,00 zi. Finalnie wynagrodzenie ksztattowato sig
w wysokosci zt.
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Ponadto zostaly wyptacone swiadczenia z funduszu socjalnego, dodatkowe $wiadczenia za godziny
ponadwymiarowe oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody i inne dodatki zwigzane
z konkretnymi zadaniami.

Wyplacone wszelkie skladki skiadajgce sig na wynagrodzenie dyrektora szkoly wyplacono
prawidlowo. Wyplaty byly dokonywane miesigcznic przelewem na dane konto pracownika,
w odpowiednim terminie i wysokosci.

Pani zatrudniona na stanowisku nauczyciela dyplomowanego od dnia'
roku na podstawie umowy © pracg na czas nieokreslony.

Wynagrodzenie w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku skladalo sig z: wynagrodzenia

-zasadniczego w Wysoko.éci- zt, dodatku motywacyjneg(- zt, dodatku stazowego 20%

- 1, dodatku wiejskiego 10% - -} oraz dodatku za wychowawstwo w wysokosci

1. Finalnie wynagrodzenie ksztattowalo siew kWOCie-Z-I.

Ponadto pracownik otrzymat wynagrodzenie za dni/godziny ponadwymiarowe, dodatkowe

wynagrodzenie roczne oraz éwiadcezenia z funduszu socjalnego, nagrodg i inne dodatki zwigzane

z konkretnymi zadaniami. '

Pani zatrudniona na stanowisku nauczyciela dyplomowanego od dnia-
oku na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.
Wynagrodzenie sklada si¢ z: wynagrodzenia zasadm'czego- 7, dodatku motywacyjny do
31.08.2023 roku wynosi%-zi, a od 01.09.2023 roku- 7t oraz dodatku stazowego 20% -
1, dodatku wiejskiego 10% --z% oraz dodatku za wychowawstwo - zt. Finalnie
wynagrodzenie ksztattowalo sig W Kwocie do 31.08.2023 roku - %, a od 01.09.2023 roku -
: 28
Ponadto zostaly wyptacone $wiadczenia z funduszu socjalnego, dodatkowe $wiadczenia za godziny
ponadwymiarowe oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagroda i inne dodatki zwiazane
z konkretnymi zadaniami.

satrudniona na stanowisku nauczyciela dyplomowanego od dnia .
roku na podstawie umowy 0 pracg na czas nieokreslony.

Wynagrodzenie skiada sig z: wynagrodzenia zasadniczego -z%, dodatku motywacyjnego do
31.08.2023 roku w wysokos’ci.zl, za$ od 01.09.2023 roku w wysokoéci-zi oraz dodatku
stazowego 20% --zl, dodatku wiejskiego 10% -.z% i dodatku za wychowawstwo od
dnia 01.11.2023 roku - -zl. Lacznie wynagrodzenie ksztaltowalo sie w wysokosci do
31.08.2023 roku 2t od 01.09.2023 roku - R, = od 01.11.2023 roku

zt. :

Réwniez pracownikowi zostata wyplacona w miesigcu lutym 2023 roku nagroda jubileuszowa
w wysokoéci 75% wynagrodzenia.

Ponadto zostaty wyplacone §wiadczenia z funduszy socjalnego, dodatkowe $wiadczenia za godziny
ponadwymiarowe oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagroda i inne dodatki zwigzane
z konkretnymi zadaniami.

Pani —zatrudn1011y na stanowisku nauczyciela dyplomowany od dnia—

-oku na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

Pani
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Wynagrodzenie sktada si¢ z: wynagrodzenia zasadniczego do 08.10.2023 roku w wysokosel
ﬁz%, 0d 09.10.2023 roku w wysokosei

74, dodatku motywacyjny do 31.08.2023 roku
.z%, a od 01.09.2023 roku w wysokoéc- 7k oraz dodatku stazowego 18% do

w wysokosci
-z%, zaé od 01.09.2023 roku w wysokosei 19% -- zt. Finalnie

31.08.2023 roku —

zt, 10.2023 roku zt, 11.2023 roku ~- 7%, 12.2023 roku 'L

Ponadto zostaly wyptacone $wiadczenia z funduszy socjalnego, dodatkowe wynagrodzenie roczne
oraz nagroda.

Terminy platnodei wynagrodzef dla pracownikoéw pedagogicznych jak wyjasnia kontrolowany
podmiot sg zawsze state i zgodnie z przepisami placone zawsze z géry 1 dnia kazdego miesigca
i dotyczy to statych skiadnikéw wynagrodzenia. Natomiast pozostale skiadniki wynagrodzenia,
ktérych wysokosé moze by¢ ustalona jedynie na podstawie juz wykonanych czynnosci wyplaca sie
miesiecznie badz jednorazowo z dohu w ostatnim dniu miesigca.

Jak wynika z przedtozonej dokumentacji ksiggowe]j wyplata wynagrodzefi byla zawsze dokonywana
we wiaciwym terminie. Polecenia przelewu byly wykonywane wezeéniej tak, aby pracownik 1 -go
dnia miesiaca dostat wynagrodzenie na konto. '

PRACOWNICY NIEPEDAGOGICZNI

atrudniona na stanowisku sekretarza szkoty na podstawie umowy 0 pracg
roku, za$ na czas nieokreslomny od dnia ok
ie sklada sig z: wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci zt, dodatku
funkcyjnego 5% - 7t oraz dodatku stazowego 16% - zt. Od dnia 01.02.2023 roku
wynagrodzenie skiadato si¢ z wynagrodzenia zasadniczego W wysokosc 74, dodatku
funkcyjnego 5% -z% oraz dodatku stazowego 17% —zl Finalnie wynagrodzenie
ksztaltowato sig W Wysokoéci_zi do dnia 31.01.2023 roku, a od 01.02.2023 roku wynosito
%qcmie-z}.
Ponadto zostaty wyplacone dodatkowe wynagrodzenie roczne, éwiadezenia z funduszy socjalnego
oraz nagroda.

Pani
od dnia
Wynagrodzen

atrudniona w szkole na stanowisku wozZnej na podstawie umowy 0 prace
oku na czas okreslony do dnia _ oku, a nastgpnie od dnia
oku na czas nieokreslony.

Wynagrodzenie skiada si¢ z: wynagrodzenia zasadniczego-i oraz dodatku stazowego 12%
w wysokosei 2 . Finalnie wynagrodzenie ksztattowalo si¢ W wysokodei -z}.
Ponadto pracownikowi zostata wyplacona w miesigou pazdzierniku 2023 roku nagro da jubileuszowa
w wysokoéci 75% wynagrodzenia oraz éwiadezenia z funduszu socjalnego.

Pani
od dnia

Z wyja$nied podmiotu kontrolowanego wynika, iz termin platnoéei wynagrodzen dla pracownikow
niepedagogicznych przypada zawsze na koniec miesigca.

Ponadto jak wynika z przedtozonej dokumentacji ksiegowej wyplata wynagrodzefi byla zawsze
dokonywana we wiasciwym terminie.
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Zrealizowane wydatki w okresie od 01.01.2023 roku do 3 1.12.2023 roku w zakresie poniesionych
kosztéw zwiazanych w wynagrodzeniami osobowymi byty uzasadnione 1 naliczane w prawidtowej
wysokodci. Zwigkszenie wysokosci wynagrodzer, ktore nastapilo w ciagu roku bylo podyktowane
zwolnieniami lekarskimi pracownikéw bgdZ urlopami zdrowotnymi. Dlatego tez nastgpita
koniecznoéé zatrudnienia dodatkowych osdb.

Wysokosé wyptacanych wynagrodzen, ich skladki oraz dodatki byly uregulowane odpowiednim
przepisami. Ponadto ich wptata byta dokonana zgodnie z przeznaczeniem.

Poniesione wydatki w 2023 roku na wynagrodzenia osobowe pracownikéw (pedagogicznych
i niepedagogicznych) byly wykorzystane prawidtowo i zgodnie ich celem. Wszelkie terminy zostaly
zachowane co do wyptaty éwiadezen. Nic ponad to co niezbedne nie bylo wyplacane dodatkowo.

ZAKUP ENERGII I WODY

Wydatki wykonane ogétem zaliczane do § 4260 wyniosly -zl, z ktérych zostalo pokryte 6
faktur za dystrybucje energii, 6 faktur obrét energii oraz 12 faktur za zuzyta wode. Natomiast wydatki
za optate stalg za licznik do pomiaru wody ujete w § 4300 wyniosb-l.

Lgcznie poszezegdlne kwoty wydatkéw ksztaltowaly sie nastgpujaco:

- zuzycie wody -1 wraz z oplat stalg za licznik _z%) Wyniosly-zl,

- wydatki za zuzycie energii —-zl,

Przedlozone faktury za pobdr energii elekirycznej za 2023 rok byly zgodne z wysokoscig
dokonanych wydatkéw i zgodne ze sprawozdaniem z wykonania planu wydatkéw budzetowych (Rb-
288).

Natomiast jezeli chodzi o rachunki dotyczace zuzycia wody w 2 miesigeach — czerweu i lipeu

wynikly pewne nieécistosci co do wysokosei wskazanej do zaplaty. Mianowicie jak wyjasnia

podmiot kontrolowany w trakeie przeprowadzanej inwestycji polegajacej na rozbudowie

i modernizacji budynku szkoly byly zamontowane dwa wodomierze i przez ten czas byla pobierana

podwéjnie oplata stata za kazdy licznik. Zas od miesigca czerwea po zburzeniu czgsci budynku

(Yfacznika sali gimnastycznej) zostat usuniety jeden z dwdch wodomierzy. Dlatego tez od czerwca do

lipca zostata naliczona podwdjnie oplata. W nastepnej kolejnogci dokonano korekt 2 faktur

o numerach: —i ) Sprostowanie zostalo dokonane w nastgpujacy

sposob:

- podmiot wystawiajacy fakture Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0. 0. W Moszczenicy po

wystgpieniu przez Szkolg z wnioskiem o skorygowanie nadplaty dokonalo dwach korekt, z tymze 1

faktura z miesiaca czerwca zostala bez zmian, a na 2 fakturze z miesigca lipca odjgto wplacong

podwdjnie kwotg w wysokoéc- (2x po-z%).

Obrazowo przedstawia sig to w nastepujacy sposdb:

1. Pierwsza faktura zostala dokonana korekts faktury o numerze —z dnia
10.08.2023 roku, w ktérej zmian polegata jedynie na zmianie w wersji papierowej, zas wysokosé
przelewu pozostata bez zmian. Kwota dokonanego przelewu wyniosla zt,

2. Druga faktura zostata dokonana korekts faktury o numerze 'z dnia 10.08.2023
roku, w ktérej zostata odliczona podwdjna nadplata za miesigc czerwiec i lipiec. Kwota
dokonanego przelewu ostatecznie wyniosta zt.




Urzad Gminy Moeszezenica |
-ul. Kosowska 1, 97-310 Moszezenica
Referat Prawny 1 Nadzoru

Protokél Kontroli Nr PKW.1711.1.2024

Tylko do uzytku sfuzbowego
Wykonano przelewy: -+ .= -zl

Podsumowujac:
Wystawiono faktury: - +. =. 1.

Korekty: X 2= zt
Powyzsze nadplaty po korekeie zostaly wyréwnane do wiasciwej kwoty.

Razem: -

Dokonywane wybrane wydatki poddane weryfikacji, ktérymi byly wynagrodzenia pracownikow,
zakup energii elektrycznej i opfaty za zuzycie wody (wraz z oplatami statymi) realizowane byly
w sposdb wiasciwy.

Podsumowujgc przeprowadzona kontrolg w zakresie realizacji dokonywanych wydatkéw w okresie
od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku nie stwierdza sig zadnych nieprawidlowosei.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskéw i zalecen:

‘Whnioski:

1. Jednostka oéwiatowa wilasciwie realizowata zaplanowane wydatki w 2023 roku.
2. Placéwka przestrzegata terminowosci przy realizowaniu wszelkich wydatkéw.
3. Wydatki dokonywane byly zgodnie z ich przeznaczeniem i w sposéb gospodarny.

W toku kontroli nie wydano tadnych zaleceri pokontrolnych.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokolu w ciggu
7 dni od daty jego podpisania:

Pouczono o prawie zglaszania pisemnych zastrzeze i wyja$nien do tresci protokotu w ciggu 7 dni
od daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosei kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza Sig
w protokole.

10/ Wniosek koficowy:

1. Wydatki poddane przedmiotowej kontroli byly realizowane zgodnie z ich przeznaczeniem,
terminowo i oszczgdnie.

11/ Wyszezeg6lnienie zatgcznikéw, ktore stanowig czeéé skladowa niniejszego protokotu:

1. Pismo znak sprawy PKW.1711.1.2024 z dnia 25.04.2024 roku dotyczace przeprowadzanej
kontroli.

2. Uchwata Nr XLV/365/17 Rady Gminy Moszczenica z dnia 22 listopada 2017 roku w sprawie
przeksztatcenia dotychczasowego zespotu Szkét w Srocku w o$mioletnia Szkotg Podstawows
w Srocku (akt zatozycielski).
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Urzad Gminy Meszczenica
ul. Kosowska L, §7-310 Moszezenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokél Kontroli N PKW.1711.1.2024

Tylko do uzytku stuzbowego

3, Kserokopia Zarzadzenia Nr 61/2018 Wéjta Gminy Moszezenica z dnia 22 czerwea 2018 roku
w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w Srocku, ul. Lédzka 5, 97-
310 Moszeczenica.

4, Kserokopia Zarzgdzenia Nr 57/2023 Wajta Gminy Moszezenica z dnia 19 maja 2023 roku
w sprawie powierzenia stanowiska dyrektora Szkoty Podstawowej w Srocku, Srock, ul. £.6dzka
5, 97-310 Moszczenica.

5. Kserokopia petnomocnictwa znak sprawy: PKA.0052.12.2013 z dnia 21 sierpnia 2013 roku.

6. Wykaz pracownikow zatrudnionych w Szkole Podstawowej w Srocku w roku 2023,

7. Kserokopia Zarzadzenia Nr 35/2022 Dyrektora Szkoty Podstawowej w Srocku z dnia 22 grudnia
2022 roku w sprawie przyjgeia planu finansowego Szkoty Podstawowe]j w Srocku na rok 2023.

8. Wydruk z programu informacji dotyczacej jednostki pn. ,Bilans jednostki budzetowej”
sporzadzony dnia 31.12.2023 roku.

9. Wydruk z programu informacji dotyczacej jednostki pn. ,,Rachunek zyskéw i strat jednostki
(wariant poréwnawezy)” sporzgdzony dnja 31.12.2023 roku.

10.Wydruk z programu informacji dotyczace] jednostki pn. ,Zestawienie zmian w funduszu
jednostki” sporzadzone na dzien 3 1.12.2023 roku.

11.Skan ,Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego” za okres od 01.01.2023 roku do
31.12.2023 roku.

12.Wydruk korespondencji z dnia 06.05.2024 roku dotyczace ,,Sprawozdania finansowego za 2023
rok” wraz z zalacznikami.

13.Wydruk korespondencji z dnia 06.05.2024 roku dotyczace ,,Dokumenty - powolanie jednostki”
wraz z zatacznikami.

14 Pismo znak sprawy PKW.1711.1.2024 z dnia 08.05.2024 roku dotyczace przeprowadzanej
kontroli.

15.Kserokopia Statutu Szkoly Podstawowej - Uchwata Nr 3/201/2018 Rady Pedagogicznej Szkoly
Podstawowej w Srocku z dnia 29 listopada 2017 roku wraz ze zmianami Uchwata Nr 3/2019/2020
7 dnia 2 wrzeénia 2019 roku, Uchwatla Nr 2/2020/2021 z dnia 1 wrzeénia 2020 roku.

16.Kserokopia Statutu Szkoly Podstawowej Uchwala Nr 3/2022/2023 Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej w Srocku z dnia 15.09.2022 roku.

17.Kserokopia dokumentacji zwigzanej z wyksztalceniem siedmiu pracownikéw zatrudnionych
w kontrolowanej jednostce.

18.Kserokopia uméw o pracg wybranych pracownikow.

19 Pismo Nr D.9010.5.2024 z dnia 13.05.2024 roku wykaz pracownikéw.

20. Wydruk list plac dla wybranych pracownikéw za 2023 rok.

21, Wydruk ,,Zestawienie klasyfikacji budzetowe] za styczefi — grudziefi 2023” dla pracownikow
pedagogicznych i niepedago gicznych.

22.Wydruk ,,Rb-288S sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej okres sprawozdawezy: od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2023”.

23.Pismo dotyczace sprawy PKW.1711 1.2024 z dnia 14.05.2024 roku (e-mail).

24.0dpowiedZ na pismo 14.05.2024 roku podmiotu kontrolowanego (2 e-mail)

25, Wykaz wynagrodzen wybranych pracownikéw pedagogicznych oraz niepedagogicznych.

26. Wyjasnienie dotyczace obiegu dokument6w finansowych w kontrolowanej placowee.

27.Wyjaénienie dotyczace zakupu energii oraz zuzycia wody w 2023 roku jednostce.
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Tylko do uzytku stuzbowego

28.Zarzadzenia Nr 2/2021 Dyrektora Szkoly Podstawowe] w Srocku z dnia 4 stycznia 2021 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udziclania zamé&wien publicznych o wartoéei szacunkowe;j
mniejszej od kwoty 130 000 zt netto w Szkole Podstawowej w Srocku.

29.7arzadzenia Nr 145/2016 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie
w sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Zespole
Szkét w Srocku wraz ze zmianami (Zarzqdzenie Nr 88/2018 z dn. 17.09.2018 r., Nr 39/2021
2z dn.23.04.2021 r., Nr 122/2021 z dn.24.12.2021 1. Nr 98/2023 z dn. 01.09.2023 z.).

30.Pismo dotyczace sprawy PKW.1711.1.2024 z dnia 17.05.2024 roku (e-mail).

31.Kserokopie faktur za zuzycic energii eklektyoznej za okres od 01.2023 roku do 12.2023 roku
(12 szt.).

32 Kserokopio faktur za zuzycie wody wraz z oplatg stalg za licznik za okres od 01.2023 roku do
12.2023 roku (14 szt. w tym 2 korekty).

33.Pismo dotyczace sprawy PKW.1711.1.2024 z dnia 22.05.2024 roku w sprawie wydatkéw
przeznaczone na zuzycie energii (e-mail).

34.0dpowiedZ na pismo z dnia 22.05.2024 roku (e-mail).

15 Pismo z dnia 22.05.2024 roku dotyczacego terminéw dokonywanych wydatkéw w 2023 roku (e-
mail).

36.Kserokopie wszystkich faktur za energig elektryczng w 2023 roku.

37 Kserokopie wszystkich faktur za zuzycie wody w 2023 roku.

38.Kserokopie wybranych przelewéw wynagrodzen 7 pracownikéw za rok 2023.

39.Kserokopie wybranych przelewdw platnosci za faktury dotyczace energii elektrycznej oraz
zuzycia wody.

40.Pismo z dnia 27.05.2024 roku dotyczace uzupetnienia przediozonej dokumentacji (e-mail).

41.0dpowiedz z dnia 28.05.2024 roku wraz z zatgeznikami (e-mail).

12/ Okreélenie iloSci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego 1 kontrolujacego.
Protokdét zawiera 10 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 12 ezerwca 2024 roku

Podpis kontrolujgcego Podpis kontrolowanego

2.
Pauling Jadczys Zatwierdzil:
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