Zarzadzenie Nr V/341/2010
Woéjta Gminy Moszezenica
z dnia 30 wrze$nia 2010 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy
Moszczenica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.
1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; 2 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr
172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr
157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 106 poz. 675) oraz na podstawie art. 233 i art. 234
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z 2010 r. Nr 28 poz. 146) i
uchwaly Nr LV/438/10 Rady Gminy Moszczenica z duia 15 wrzesnia 2010 roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W pracach podczas sporzadzania projektu budzetu Gminy biora udziat:

1. Skarbnik Gminy,
2. Sekretarz Gminy,
3. Samodzielni pracownicy, ktérzy merytorycznie odpowiadaja za okreslony obszar

dzialalno$ci komunalne;j,
4. Duyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych,
Dyrektorzy instytucji kultury,
6. Organy jednostek pomocniczych Gminy.

W

§ 2. Ustala si¢ nastgpujace zasady, tryb i terminy prac nad projektem uchwaly
budzetowej:

1. W celu opracowania projektu uchwaty budzetowej Wo6jt Gminy przesyla w terminie
do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy informacje do poszczegdlnych
gminnych jednostek organizacyjnych, w tym instytucji kultury oraz samodzielnych
stanowisk pracy Urzedu Gminy, dotyczace opracowania materiatoéw planistycznych na
kolejny rok budzetowy wraz z zasadami planowania wydatkéw budzetowych.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektordw i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w
tym dyrektoréw instytuciji kultury oraz samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy
do opracowania wycinkowych materiatéw planistycznych.

3. Radni i Komisje Rady moga sktada¢ Wéjtowi Gminy propozycje ujecia ewentualnych
zadan w budzecie do 3 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

4. Soltysi po zaakceptowaniu wnioskéw przez zebranie wiejskie moga sktada¢ Wojtowi
Gminy wnioski do projektu budzetu w terminie do 3 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

5. Wnioski 1 propozycje, o ktdrych mowa w § 2 pkt 3 i 4 przekazywane sa niezwlocznie
do poszczegdlnych stanowisk merytorycznych w celu zweryfikowania zasadnosci i
mozliwosci realizacji.

6. Wnioski w sprawie udzielenia dotacji na realizacje zadan wlasnych Gminy innych niz
okre$lonych w ustawie z 23.04.2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie (Dz. U Nr 96 poz. 873 z pdzn. zm.) pochodzace od podmiotéw nie
zaliczonych do sektora finanséw publicznych i nie dzialajacych w celu osiagnigcia
zysku powinny byé zlozone do Wéjta Gminy w terminie do 20 pazdziernika roku
poprzedzajacego rok budzetowy 1 przekazane niezwlocznie do pracownika
merytorycznego rozliczajacego dotacje w celu zweryfikowania zasadnosci ich
przyznania.



7. Tryb postepowania w sprawie udzielania dotacji, o ktérych mowa w § 2 pkt 6, okresla
odrebna uchwata Rady Gminy.

§ 3. Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, w tym instytucji
kultury i samodzielni pracownicy Urzedu Gminy przedkladaja Skarbnikowi Gminy w
terminie do 20 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy propozycje programow
i planow rzeczowo-finansowych.

§ 4. Propozycje planéw, o ktérych mowa w § 3 opracowywane sg na podstawie
zalozen polityki gospodarczej, spolecznej oraz inwestycyjnej i sporzadzane sg w
nastepujacych obszarach dziatalno$ci komunalnej opracowywane na podstawie:

1. zatozen przyjetych do projektu budzetu Pafistwa na przyszty rok,

2. przewidywanego wykonania budzetu Gminy za rok biezacy,

3. obowiazujacych stawek podatkowych, oplat i cen z uwzglednieniem ich
przewidywanych zmian w nowym roku budzetowym,

4. planowanych wydatkow inwestycyjnych,

5. planowanych zadan realizowanych wspélnie z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego,

6. przewidywanego zatrudnienia,

7. przewidywanych zmian wynagrodzen.

§ 5. Nalezy uwzglednié wykaz przedsiewzigé do Wieloletniej prognozy finansowej:
1. przedsiewzigcia/zadania na:
a)  na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi
z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213,
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa
publiczno-prywatnego,
¢)  programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz wymienione w lit a i
b),
2. umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna
dla zapewnienia ciagloci dziatania jednostki i ktérych platnoéci przypadaja w okresie
dhuzszym niz jeden rok.

§ 6. Propozycje projektéw planéw finansowych, o ktérych mowa w § 3, powinny
zawieraé szczegélowe objasnienia w tym kalkulacje dochodéw i wydatkéw powiazanych
z planem rzeczowym zadan i powinny by¢ przediozone wedtug wzorow okreslonych w
zatacznikach:

1) zalacznik Nr 1 — plan dochodéw budzetowych z wyodrebnieniem dochodow
biezacych i majatkowych,

2) zalgcznik Nr 2 — plan wydatkéw budzetowych z wyodrgbnieniem wydatkow
biezacych i majatkowych,

3) zatgcznik Nr 3 — projekt planu remontow,

4) zatacznik Nr 4 — plan inwestycji lub zakupéw inwestycyjnych,

5) zatacznik Nr 5 — plan funduszu wynagrodzen,

6) zalacznik Nr 6 — wydatki w poszczegolnych grupach rodzaj owych,

7) zatacznik Nr 7 — plan finansowy instytucji kultury,

8) zatacznik Nr 8 — wykaz przedsigwzie¢ do Wieloletniej prognozy finansowe;j.



§ 7. Skarbnik Gminy opracowuje prognoz¢ wysokosci dochodow Gminy z
poszczegolnych zrédel oraz zestawia obligatoryjne wydatki Gminy w roku budzetowym,
wynikajace z zaciagnigtych zobowiazan oraz realizacji obowiazkowych zadaf Gminy, zadan
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych Gminie ustawami.

§ 8. Na podstawie projektéw plandéw finansowych zlozonych przez dyrektoréw i
kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy oraz samodzielnych stanowisk pracy Urzedu
Gminy, uwzgledniajac prognoze dochodéw i zestawienie obligatoryjnych wydatkow
sporzadzonych przez Skarbnika Wdjt Gminy ustala projekt budzetu w formie uchwaty
budzetowej wraz z objasnieniami i przedktada Radzie Gminy i regionalnej izbie
obrachunkowej najp6zniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 9. Zapisy ujete w projekcie uchwaly budzetowej powinny by¢ zgodne, w zakresie
zadan/przedsiewzieé i kwot przewidzianych na dany rok budzetowy, z danymi wykazanymi w
projekcie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy. T




