ZARZADZENIE NR 67/2019
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 22 lipca 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Gimnazjum im. Stanistawa Malachowskiego w Moszczenicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 506), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U.z2019 r. poz. 351) oraz Uchwaty Nr XIV/129/19 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lipca
2019 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej dzialajacej pod nazwa Gimnazjum im. Stanistawa
Matachowskiego w Moszczenicy zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy do
dokladnego i rzetelnego, zgodnie ze stanem faktycznym, przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy wedtug stanu na
dzien 31 sierpnia 2019 r. przy czynnym udziale 0séb materialnie odpowiedzialnych.

§ 2. Strong zdajacg jest Dyrektor Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy — Pani
Bozena Justyna przy udziale sekretarza szkoly — Pani Malgorzaty Domanskiej, strong przyjmujacg jest
Dyrektor Szkoly im. $w. Stanistawa Kostki w Moszczenicy — Pani Jolanta Kujawska-Wezyk przy
udziale z ramienia Wojta Gminy Moszczenica — Pani Katarzyny Kazmierczak — podinspektora
ds. oswiaty.

§ 3. 1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) srodki pienigzne,
5) druki Scistego zarachowania,
6) zbiory biblioteczne,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) dokumentacje szkoty:
a) z zakresu nauczania,
b) z zakresu organizacji szkoly, w tym: statuty, regulaminy, pieczecie, pieczatki itp.,
c) akta osobowe pracownikow,
d) techniczng budynku i srodkéw trwatych,
9) materiaty.

2. Skfadniki majatku wymienione w ust. 1 pkt 1, 2, 8 i 9 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzgodnienia i weryfikacji sald po przedtozeniu petnej dokumentacji w tym zakresie.



4. Inwentaryzacje Srodkdw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy przeprowadzié
droga uzyskania pisemnych potwierdzef prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywéw lub pasywéw oraz wyjasnien i rozliczen ewentualnych réznic
przedtozonych przez strony zdajace.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt 5-7 nalezy przeprowadzié poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji.

§ 4. Harmonogram inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych Gimnazjum im. Stanistawa
Matachowskiego w Moszczenicy stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia. 1

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 67/2019
Wojta Gminy Moszczenica z dnia 22 lipca 2019 roku

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy

Czynnosé Termin Osoba odpowiedzialna
Od Do

Powotanie statej - 19.07.2019 r. Kierownik jednostki —

komisji Wojt Gminy

inwentaryzacyjnej Moszczenica

Powotanie - 26.07.2019r. Kierownik jednostki

pracownikow do obstugiwanej —

przeprowadzenia spisu Dyrektor Gimnazjum

z natury w Gimnazjum im. Stanistawa

im. Stanistawa Matachowskiego

Matachowskiego w w Moszczenicy

Moszczenicy (zespot

spisowy)

Przeszkolenie zespotu - 29.07.2019 r. Przewodniczacy statej

spisowego komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie i - 30.07.2019 r. Osoba materialnie

wydanie dokumentow odpowiedzialna za

inwentaryzacyjnych druki $cistego
zarachowania.
Kierownik jednostki
obstugiwanej —
Dyrektor Gimnazjum
im. Stanistawa
Matachowskiego
w Moszczenicy

Przygotowanie pola - 31.07.2019r. Pracownik

spisowego prowadzacy ksiegi
inwentarzowe

Spis z natury 02.08.2019 . 09.08.2019 r. Czlonkowie zespotu
spisowego

Sprawozdanie zespotu - 12.08.2019 r. Cztonkowie zespotu

spisowego z przebiegu spisowego

spisu z natury

Wycena spisanych 12.08.2019 r. 16.08.2019r. Pracownik

sktadnikéw ksiggowosci

Weryfikacja wyceny 19.08.2019 . 28.08.2019r. Glowny Ksiegowy

arkuszy spisu z natury Jednostek

z dokumentacja Obstugiwanych

ksiggowg spisanych

sktadnikow

Spis z natury $rodkéw 31.08.2019 r. 31.08.2019 . Pracownik ds. Obstugi

pienieznych w kasie Kasy, zespot spisowy

Inwentaryzacja w 31.08.2019 . 31.08.2019r. Pracownicy

drodze weryfikacji merytoryczni




1 pracownik

prowadzacy ksiggi
inwentarzowe
Sporzadzenie 02.09.2019r. 16.09.2019 r. Pracownicy Referatu
potwierdzenia sald do Edukacji
kontrahentéw
Weryfikacja kont - 15.11.2019 . Pracownicy Referatu
ksiggowych Edukacji
Zestawienie roznic - 15.11.2019 r. Pracownik
inwentaryzacyjnych prowadzacy ksiegi
inwentarzowe
Wyjasnienie przyczyn - 20.11.2019r. Czlonkowie statej
réznic komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie opisowe - 20.11.2019r. Stata komisja
z przebiegu inwentaryzacyjna
inwentaryzacji
Protokot komisji - 22.11.2019r. Stala komisja
inwetaryzacyjnej w inwentaryzacyjna
sprawie rozliczenia
réznic
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w - 22.11.2019 . Kierownik jednostki —
sprawie rozliczenia Wojt Gminy
réznic Moszczenica
inwentaryzacyjnych
Ujecie rdznic - 25.11.2019r. Pracownicy Referatu

inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenie w
ksiegach
rachunkowych

Edukacji




ZARZADZENIE NR 67/2019
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 22 lipca 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Gimnazjum im. Stanislawa Malachowskiego w Moszczenicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 506), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkow osci
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 351) oraz Uchwaty Nr XIV/129/19 Rady Gminy Moszczenica z dnia 10 lipca
2019 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej dziatajacej pod nazwg Gimnazjum im. Stanistawa
Matachowskiego w Moszczenicy zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy do
doktadnego i rzetelnego, zgodnie ze stanem faktycznym, przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji
zdawczo-odbiorczej w Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy wedtug stanu na
dzien 31 sierpnia 2019 r. przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

§ 2. Strong zdajacg jest Dyrektor Gimnazjum im. Stanistawa Matachowskiego w Moszczenicy — Pani
Bozena Justyna przy udziale sekretarza szkoty — Pani Matgorzaty Domanskiej, strong przyjmujaca jest
Dyrektor Szkoty im. §w. Stanistawa Kostki w Moszczenicy — Pani Jolanta Kujawska-Wezyk przy
udziale z ramienia Wojta Gminy Moszczenica — Pani Katarzyny Kazmierczak — podinspektora
ds. oswiaty.

§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) srodki pieniezne,
5) druki scistego zarachowania,
6) zbiory biblioteczne,
7) wartosci niematerialne i prawne,
8) dokumentacje szkoty:
a) z zakresu nauczania,
b) z zakresu organizacji szkoty, w tym: statuty, regulaminy, pieczgcie, pieczatki itp.,
c) akta osobowe pracownikow,
d) techniczng budynku i srodkow trwatych,
9) materiaty.

2. Skfadniki majgtku wymienione w ust. 1 pkt 1, 2, 8 i 9 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury
w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacje skfadnikéw majatkowych wymienionych w ust. 1 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzgodnienia i weryfikacji sald po przedtozeniu petnej dokumentacji w tym zakresie.



4. Inwentaryzacjg srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym nalezy przeprowadzi¢
drogg uzyskania pisemnych potwierdzef prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
jednostki stanu tych aktywow lub pasywow oraz wyjasnien i rozliczen ewentualnych réznic
przedtozonych przez strony zdajace.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w ust. 1 pkt 5-7 nalezy przeprowadzié poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji.

§ 4. Harmonogram inwentaryzacji skladnikow majatkowych Gimnazjum im. Stanistawa
Matachowskiego w Moszczenicy stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia. \

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DominikaMusialowicz
LD-P-313



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 67/2019
Wojta Gminy Moszczenica z dnia 22 lipca 2019 roku

Harmonogram inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
Gimnazjum im. Stanistawa Malachowskiego w Moszczenicy

Czynnos¢ Termin Osoba odpowiedzialna
Od Do

Powotanie statej - 19.07.2019 r. Kierownik jednostki —

komisji Wéjt Gminy

inwentaryzacyjnej Moszczenica

Powotanie - 26.07.2019r. Kierownik jednostki

pracownikow do obstugiwanej —

przeprowadzenia spisu Dyrektor Gimnazjum

z natury w Gimnazjum im. Stanistawa

im. Stanistawa Matachowskiego

Matachowskiego w w Moszczenicy

Moszczenicy (zespot

spisowy)

Przeszkolenie zespotu - 29.07.2019r. Przewodniczacy statej

spisowego komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie i - 30.07.2019r. Osoba materialnie

wydanie dokumentéw odpowiedzialna za

inwentaryzacyjnych druki $cistego
zarachowania.
Kierownik jednostki
obstugiwanej —
Dyrektor Gimnazjum
im. Stanistawa
Matachowskiego
w Moszczenicy

Przygotowanie pola - 31.07.2019 r. Pracownik

spisowego prowadzacy ksiggi
inwentarzowe

Spis z natury 02.08.2019r. 09.08.2019r. Cztonkowie zespotu
spisowego

Sprawozdanie zespotu - 12.08.2019 r. Cztonkowie zespotu

spisowego z przebiegu spisowego

spisu z natury

Wycena spisanych 12.08.2019r. 16.08.2019 . Pracownik

sktadnikéw ksiegowosci

Weryfikacja wyceny 19.08.2019 . 28.08.2019 . Gtéwny Ksiggowy

arkuszy spisu z natury Jednostek

z dokumentacja Obstugiwanych

ksiggowa spisanych

sktadnikdéw

Spis z natury Srodkow 31.08.2019r. 31.08.2019 . Pracownik ds. Obstugi

pieni¢znych w kasie Kasy, zespot spisowy

Inwentaryzacja w 31.08.2019 1. 31.08.2019 . Pracownicy

drodze weryfikacji merytoryczni




i pracownik

prowadzacy ksiegi
inwentarzowe
Sporzadzenie 02.09.2019 r. 16.09.2019 r. Pracownicy Referatu
potwierdzenia sald do Edukacji
kontrahentéw
Weryfikacja kont - 15.11.2019 . Pracownicy Referatu
ksiggowych Edukacji
Zestawienie roznic - 15.11.2019 r. Pracownik
inwentaryzacyjnych prowadzacy ksiggi
inwentarzowe
Wyjasnienie przyczyn - 20.11.2019r. Cztonkowie statej
réznic komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Sprawozdanie opisowe - 20.11.2019r. Stata komisja
z przebiegu inwentaryzacyjna
inwentaryzacji
Protokét komisji - 22.11.2019r. Stata komisja
inwetaryzacyjnej w inwentaryzacyjna
sprawie rozliczenia
réznic
inwentaryzacyjnych
Podjecie decyzji w - 22.11.2019r. Kierownik jednostki —
sprawie rozliczenia Wojt Gminy
réznic Moszczenica
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic - 25.11.2019rr. Pracownicy Referatu

inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenie w
ksiegach
rachunkowych

Edukacji
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