Projekt 

UMOWA ZARZĄDZANIA PROJEKTEM 
nr..................................................
zawarta w dniu ……………. 2013 roku w …………………………… pomiędzy:

Gminą Moszczenica

ul. Kosowska 1

97-310 Moszczenica

reprezentowaną przez

Wójta Gminy – Marcelego Piekarka 
zwaną dalej Zamawiającym
a

1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej  Menadżerem Projektu
§ 1

Przedmiotem umowy jest kompleksowe zarządzanie projektem „E-LEADER szansą na przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkańców gmin: Moszczenica, Ujazd, Będków, Czarnocin”, zwanym dalej Projektem. Opis projektu zawarty jest we wniosku o dotację z środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013 stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

1. Zarządzanie projektem ma doprowadzić do jego prawidłowej realizacji:
a) zgodnie z przewidzianym zakresem i jakością;
b) w wyznaczonym terminie;
c) zgodnie z kosztorysem;
d) z maksymalnym możliwym wykorzystaniem dotacji z EFRR.
§ 2

1. Menadżer Projektu zobowiązuje się w ramach niniejszej umowy do zarządzania wszystkimi aspektami i etapami projektu, w tym w szczególności:
a) nadzoru nad formalną, merytoryczną i finansową realizacją obiektu (przy czym umowa niniejsza obejmuje także pełnienie przez Menadżera Projektu obowiązków Inżyniera Kontraktu w ramach zawartej umowy – Akt umowy z dnia 18.12.2102 r. (w formule „żółtego FIDICa”);
b) pełnej opieki i doradztwa prawnego obejmujące także organizowanie dla Zamawiającego procedur o udzielanie zamówień w trybie ustawy Prawo zamówień publicznych;
c) zarządzania ryzykiem w Projekcie;
d) przygotowywanie wniosków o płatność i opieka w zakresie rozliczania środków z Instytucją Wdrażającą (Władza Wdrażająca Programy Europejskie);
e) dokumentowania, raportowania i sprawozdawczości Projektu, a także archiwizacji dokumentacji projektowej;
f) prowadzenia biura Projektu, w tym bieżącej korespondencji.
g) Zarządzanie czasem realizacji projektu

h) Stała obecność Menadżera Projektu w miejscu realizacji projektu, tzn. fizyczna obecność w siedzibie Zamawiającego i udostępnionym przez Zamawiającego pomieszczeniu wraz z odpowiednią infrastrukturą przez 3 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku  z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 9:00 do 14:00.

i) Realizacja projektu, planowanie i zarządzanie kosztami projektu zgodnie z zapisami umowy finansowej o dofinansowanie przedmiotowego Projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz innymi wytycznymi dotyczącymi projektu; 

j) Analiza i sprawdzenie dotychczasowych dokumentów związanych z realizacją Projektu od dnia podpisania umowy. Analiza i sprawdzenie dotychczasowej dokumentacji związanej z projektem;

k) Zarządzanie projektem, koordynacja działań pracy kadry oraz nadzór nad prawidłowym przebiegiem realizacji projektu zgodnie z harmonogramem i budżetem; 

l) Nadzór nad bieżącą dokumentacją i zarządzaniem budżetem projektu;

m) Nadzór strategiczny i operacyjny nad realizacją Projektu w szczególności w zakresie cyklicznego raportowania do Władzy Wdrażającej, osiągania zakładanych wskaźników, sposobu zawierania i realizacji umów oraz sposobu rozliczania projektu; Przekazywanie Zamawiającemu sprawozdań z przebiegu wykonywania przedmiotu umowy;

n) Świadczenie usług doradczych związanych z kontrolami projektu przez organy do tego uprawnione; Uzgadnianie i przedkładanie do akceptacji Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji związanej z projektem;
o) Wsparcie w zakresie wprowadzania zmian do projektu w oparciu o obowiązujące zapisy w procedurach POIG 2007-2013

p) Współpraca  z Referatem Finansowym oraz Skarbnikiem Gminy

q) Bieżące konsultacje z autorami Programu Funkcjonalno-Użytkowego, będącego podstawą opracowania wniosku o dofinansowanie projektu.
r) Wsparcie przy odbiorze produktów wynikających z realizacji zadań – przeprowadzanych zamówień publicznych; Konsultacje w przygotowaniu oraz opracowanie  dokumentacji niezbędnej do realizacji projektu

s) Zawieranie umów i protokólarne przekazywaniu sprzętu beneficjentom ostatecznym w terenie; Przygotowanie  zestawień i ankiet pozwalających na opracowanie późniejszych raportów z przeprowadzonego projektu;

t) Koordynacja i współpraca w zakresie szkoleń beneficjentów ostatecznych;

2. Projekt winien być zarządzany w oparciu o zasady Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013.

§ 3

1. Menadżer Projektu zobowiązany jest do zorganizowania biura Projektu, wskazanego w § 2 ust. 1 f niniejszej umowy, w pomieszczeniu określonym i udostępnionym nieodpłatnie przez Zamawiającego. Dokumentacja projektu musi być przechowywana sejfie lub szafie zamykanej na klucz. Winna tez być dostępna do wglądu Zamawiającego i osób przez Niego upoważnionych. Strony dopuszczają wykorzystywanie tego lokalu także na inne cele Zamawiającego w zakresie w jakim nie będzie to kolidowało z działalnością biura Projektu.
2. W ramach prowadzenia biura Projektu Menadżer Projektu zobowiązany jest także do obsługi bieżącej korespondencji.
3. Koszty korespondencji pocztowej, rozmów telefonicznych oraz sprzętu biurowego obciążają Menadżera projektu.
4. Menadżer Projektu winien dysponować własnym przenośnym sprzętem komputerowym a także programem zawierającym bazę obowiązujących aktów prawnych wraz z orzecznictwem i komentarzami.
5. Menadżer Projektu winien dysponować własnym środkiem transportu na potrzeby wykonywania niniejszej umowy.

§ 4

1. Menadżer Projektu ponosi pełną odpowiedzialność za osoby i podmioty wykonujące w jego imieniu działania wskazane w § 2 umowy. Menadżer Projektu zobowiązany jest wykonywać niniejszą umowę przy pomocy osób wskazanych w ofercie jako eksperci. Zmiana tych osób może nastąpić tylko z ważnych powodów i wymaga uzyskania wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego odnośnie tych osób, które muszą wypełniać kryteria określone dla ekspertów przez Zamawiającego w SIWZ. Zmiana taka nie jest traktowana jako zmiana umowy.

2. Menadżer Projektu odpowiada za wszystkie szkody wynikłe z jego winy. Oświadcza, iż dysponuje ubezpieczeniem od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej i zobowiązuje się je posiadać przez cały okres trwania umowy.

3. Menadżer Projektu zobowiązany jest do zachowania w poufności informacji mogących Stanowic tajemnicę Zamawiającego.

§ 5
1. Umowa została zawarta na czas określony do dnia 1 września 2014 r.
2. Menadżer Projektu zobowiązany jest wykonywać poszczególne czynności zgodnie z Harmonogramem stanowiącym część III SIWZ, a w ramach tego harmonogramu, lub w przypadku czynności nie objętych harmonogramem w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego nie krótszym niż 7 dni roboczych.

3. W ramach czynności objętych harmonogramem Menadżer Projektu zobowiązany jest w szczególności do realizacji zawartej z wykonawcą umowy – Akt umowy z dnia 18.12.2102 r. (w formule „żółtego FIDICa”) zwanej dalej umową zaprojektuj-wybuduj.
§ 6
1. Menadżerowi Projektu przysługuje ryczałtowe wynagrodzenie za całość wykonywanych działań w wysokości ……….. zł. netto /słownie: ……………………………………. złotych netto/.

2. Płatność będzie następowała na podstawie równych miesięcznych faktur VAT wystawianych przez Menadżera Projektu w terminie 7 dni następnego dnia miesiąca, z zastrzeżeniem ust. 3. Każda faktura będzie zawierała obowiązujący w dniu jej wystawienia podatek od towarów i usług (VAT) - w chwili podpisania umowy jego stawka wynosi 23 %. Faktura będzie przewidywała 30-dniowy termin płatności.

3. Menadżera Projektu obowiązuje w czasie obowiązywania umowy zakaz cesji wynagrodzenia bez zgody Zamawiającego.

4. Strony przewidują, iż ewentualne zmiany terminów płatności mogą nastąpić na piśmie i nie stanowią zmiany niniejszej umowy. W razie wątpliwości niniejszy zapis należy rozumieć jak zastrzeżenie możliwości określonej w przepisie art. 144 ust. 1 in fine prawa zamówień publicznych.

§ 7
1. Menadżer Projektu zobowiązuje się do działania z należytą starannością, w sposób umożliwiający poprawną  i terminową  realizację Projektu.

2. W razie  nieterminowego wykonania zobowiązań umownych, w szczególności niedotrzymania terminów wskazanych w niniejszej umowie lub wytycznych na podstawie których realizowany będzie Projekt Menadżer projektu zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, za każdy dzień zwłoki. 
3. Menadżer Projektu oświadcza i zobowiązuje się podczas całego okresu wykonywania umowy, że pomiędzy nim a wykonawcą umowy zaprojektuj-wybuduj nie istnieją (nie będą istniały) relacje, które wpływać by mogły na obiektywizm działań nadzorczych i kontrolnych Menadżera Projektu wobec tego wykonawcy, a w szczególności:

a) Jeżeli Menadżer Projektu jest spółką kapitałową, to pomiędzy Menadżerem Projektu a którąkolwiek ze spółek tworzących konsorcjum wykonawcy umowy zaprojektuj-wybuduj nie zachodzi relacja „spółki powiązanej” w rozumieniu przepisu art. 4 §1 pkt. 5 kodeksu spółek handlowych  

b) Jeżeli Menadżer Projektu jest osobą fizyczną, to nie jest członkiem organów  spółek tworzących konsorcjum wykonawcy umowy zaprojektuj-wybuduj, ani pracownikiem tego wykonawcy ani nie dysponuje bezpośrednio lub pośrednio, co najmniej 20% głosów na zgromadzeniu wspólników albo na walnym zgromadzeniu, także jako zastawnik lub użytkownik, albo na podstawie porozumień z innymi osobami lub który posiada bezpośrednio co najmniej 20% udziałów albo akcji w którejkolwiek ze spółek tworzących konsorcjum wykonawcy. 
c) Jeżeli Menadżer Projektu jest spółką osobową, to do żadnego ze wspólników Menadżera Projektu nie odnosi się zastrzeżenie lit. b
§ 8
1. Zamawiający lub Menadżer Projektu będzie mógł  odstąpić od umowy  ze skutkiem natychmiastowym jeżeli druga strona w sposób rażący i uporczywy będzie naruszać  jej postanowienia. W szczególności Zamawiający będzie miał prawo odstąpienia od umowy  ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach (odstąpienie z winy Menadżera Projektu):
a) Menadżer Projektu lub działający w jego imieniu eksperci nie podjęli bez uzasadnionego powodu wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub w przypadku wstrzymania prac przez Zamawiającego, nie podejmie ich w ciągu 7 dni od chwili otrzymania decyzji o realizacji od Zamawiającego, 
b) Menadżer Projektu lub działający w jego imieniu eksperci przerwali bez uzasadnionego powodu wykonywanie swoich obowiązków,
c) Menadżer Projektu lub działający w jego imieniu eksperci nie wykonują swych obowiązków w sposób należyty i pomimo pisemnego wezwania i wyznaczenia dodatkowego terminu – nie nastąpiła poprawa w wykonywaniu tych obowiązków,
d) w stosunku do Menadżera Projektu został zgłoszony wniosek o ogłoszenie upadłości, układu lub likwidacji,
e) naliczone kary umowne, o których mowa w § 7 ust. 2 niniejszej umowy wyniosą więcej niż 20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy,
f) Menadżer Projektu nie przedstawi Zamawiającemu w terminie lub przedstawi wadliwą dokumentację określoną w § 5 ust. 3 niniejszej umowy.
g) Menadżer Projektu naruszy zapis §7 ust. 3 niniejszej umowy.

2. Jeżeli Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn zawinionych przez  Menadżera Projektu zobowiązany będzie on zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy.

3. W przypadku rozwiązania umowy Strony dokonają wzajemnego rozliczenia w terminie 30 dni od daty rozwiązania umowy na podstawie ustaleń zawartych w protokole inwentaryzacyjnym.

4.  Zamawiający, zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Menadżera Projektu określonego w § 6 niniejszej umowy.

5. Zamawiający, zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających wysokość kwot kar umownych, o których mowa w niniejszej umowie.

6. W razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie niniejszej umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, Zamawiający będzie mógł odstąpić od niej w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Menadżer Projektu może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części niniejszej Umowy.

§ 9

1.  Zmiana postanowień niniejszej umowy będzie możliwa jedynie na piśmie pod rygorem nieważności w formie aneksu do umowy.

2. W trybie art. 144 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych przewiduje się możliwość dokonania zmiany umowy w następujących przypadkach:
a) zmiany terminu wykonania zamówienia, spowodowanej zmianami czasu realizacji poszczególnych kontraktów i umów wchodzących w skład Projektu,
b) zmiany terminów płatności będących następstwem zaistnienia siły wyższej lub zmiany harmonogramu spływu środków finansujących zamówienie z instytucji finansujących;
c) zmiany uwarunkowań prawnych i formalnych realizacji kontraktów,
d) zmiany stawki podatku VAT przez władzę ustawodawczą  w trakcie trwania umowy i wynikającej z tego tytułu zmiany kwoty podatku VAT wskazanej w § 6 ust. 1 niniejszej umowy, co nie spowoduje zmiany wysokości wynagrodzenia netto.
e) zmiany, które spowodują obniżenie kosztów ponoszonych przez Zamawiającego podczas realizacji umowy; 
f) zmiany zakresu zamówienia w przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu,
g) zmian które będą korzystne dla Zamawiającego.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego oraz prawa zamówień publicznych.
2. Strony wskazują jako adresy do doręczeń adresy wskazane w niniejszej umowie przy opisie Stron. Zmiana adresów do doręczeń następuje na piśmie (forma zastrzeżona pod rygorem nieważności) i nie stanowi zmiany treści umowy.
3. Strony umowy będą czynić starania, aby rozwiązywanie sporów związanych z wykonaniem niniejszej umowy następowało polubownie z pominięciem drogi sądowej, przy czym sądem właściwym do rozstrzygania sporów sądowych między Stronami niniejszej umowy jest sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 11
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA



MANAGER PROJEKTU

Załączniki:

- SIWZ,

- oferta;

- wniosek.
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