ZARZADZENIE NR 139/2016
WOJTA GMINY MOSZCZENICA

z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j.: Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z poin. zm.} oraz Uchwaly Nr XXXI/237/16 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie organizacji wspdlnej obslugi
finansowo-ksiggowej szkol, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Moszezenica
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Moszczenicy, stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2016 z dnia 8 lutego 2016 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszezenicy, zmienionym Zarzadzeniem Nr
19/2016 z dnia 29 lutego 2016 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Moszczenicy, Zarzadzeniem Nr 52/2016 z dnia 28 kwietnia 2016 roku w sprawie
zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszczenicy, Zarzadzeniem Nr
119/2016 z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Moszczenicy 1 Zarzadzeniem Nr 136/2016 z dnia 29 grudnia 2016 roku w
sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Moszczenicy, dokonuje
nastepujacych zmian:

1)  § 11 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan Referatu Edukacji nalezq w szezegolnoscel sprawy z zakresu:

1) publicznych i niepublicznych placéwek oswiatowych;

2) dowozu uczniow do szkol;

3) dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia milodocianych
pracownikow;

4) konkurséw na dyrektoréw szkol;

5) awansu zawodowego nauczycieli;

6) obowigzkéw wynikajgeych z Uchwaly Nr XXXI/237/16 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie organizacji
wspélnej obstugi finansowo-ksiggowej szkdl, dla ktérych organem
prowadzqcym jest Gmina Moszczenica, dotyczqce:

a) calodei  obowigzkéw  w  zakresie  rachunkowosci i
sprawozdawczosci:

- pr zygotowame oraz aktualizacja, zgodnie z obowigzujgeymi
przepisami prawa, zasad (polityki) rachunkowosci,

- prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg
rachunkowych, ujmujqcych zapisy zdarzen w porzgdku
chronologicznym i systematycznym,

— okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogq inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

~ wycene aktywéw 1 pasywdw oraz ustalanie wyniku
finansowego,

— sporzqdzanie sprawozdan budzetowych 1 finansowych,

- gromadzenie i przechowywanie dokumentow ksiegowych,

b) przygotowania materialéw niezbednych do opracowania plandw
finansowych w porozumieniu z jednostkami obslugiwanymi,

¢) naliczanie wynagrodzen, zasitkéw i innych Swiadczen naleznych
pracownikom zatrudnionym w jednostkach obstugiwanych, w tym
wyplat $wiadczen z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych,
na podstawie informacji otrzymanych od dyrektoréw jednostek



obstugiwanych oraz prowadzenie niezbednej dokumentacji w tym
zakresie,

d) dokonywania wyplat wynagrodzeri dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych na podstawie list plac oraz wyplat innych
naleznoset dla czynnych i emerytowanych pracownikéw jednostek
obstugtwanych wedlug  dokumentéw praygotowanych przez
dyrektoréw tych jednostek,

e) prowadzenie  obslugi  rachunkéw bankowych  jednostek
obstugtwanych,

f) dokonywanie platnosci (przelewéw) z rachunkéw bankowych
Jednostek  obslugiwanych na podstawie  zatwierdzonych
dokumentéw finansowo ~ ksiegowych,

g) rozliczanie z Urzedem Skarbowym, Zakladem Ubezpieczer
Spolecznych, PFRON,

h) ustalanie, pobieranie i odprowadzanie dochodéw Jjednostek
obstugiwanych na zasadach i w terminach wynikajgcych z
obowiqzujgeych przepiséw.”;

2}  w§ 11 ust. 8 w pkt 23 kropke zastepuje sie rednikiem i dodaje pkt 24 w
brzmientiu:
»24) prowadzenia obslugi kasowej szkol, dla ktorych organem prowadzqeym
Jjest Gmina Moszczenica, na podstawie uchwaty Nr XXXI/237/16 Rady Gminy
Moszczenica z dnia 28 listopada 2016 roku w sprawie organizacji wspdlnej
obstugi finansowo-ksiegowe; szkél, dla ktérych organem prowadzqeym jest
Gmina Moszczenica.”;

3)  §12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»W sklad Referatu Edukacji wehodzg nastepujqce samodzielne stanowiska pracy:

Nazwa stanowiska Symbol Liczba

etatow
1) ds. O$wiaty EOS 1
2) Gléwny Ksiegowy Jednostek Obslugihwanych EKO 1
3)ds. Plac EPD 1
4) ds. Finansowych ESF 1

4) schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadz6r nad realizacjg zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia wywieszenia na tablicy
ogloszen Urzedu Gminy w Moszczenicy, z moea obowiazujacg od dnia 1 stycznia 2017 roku,




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 139/2016

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W MOSZCZENICY

ZASTEPCA WOJTA
- REFERAT INWESTYCJI [ ROZWOJU I”
e ds. Inwestycji (2)
sds. Zagospodarowania Przestrzennego (1)
»ds. Obsligi Administracyjnej Inwestycji (1)
ods. Funduszy Zewnetrznych (2)
+ds. Rozliczen Inwestycyjnych (1)
- REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ .G”
sds. Drog (1)
«ds. Ochrony Srodowiska (1)
eds. Ochrony Przyrody (1)
»ds, Gospodarki Komunalnej (1)
»{ds. Gospodarki Odpadami (1)
e Konserwator (2)
SEKRETARZ GMINY
- REFERAT ORGANIZACYJNY 0"
ods, Kadr (2)
+ds. Obslugi Rady Gminy (1)
+ds. Obshugi Kancelarii Ogélnej (2)
+ds. Dzialalnoéci Gospodarcze] (1)
»ds. Archiwum Zalkladowego (1)
sds. Obslugi Mieszkancow (1)
WOJIT :;]ééic‘)sgst(if)rki Nieruchomosciami (1)
GMINY )
«Goniec (1)
\ s Sprzataczka (2)
SKARBNIK GMINY
- REFERAT FINANSQOWY F”
+ds, Finansowych (2}
»ds, Wymiaru Podatkéw i Oplat (3)
sds, Obslugi Kasy (1)
ods. Plac (1)
eds. Podatkow (2)
»ds, Podatku VAT (2)

REFERAT PRAWNY I NADZORU P”
* Kierownik USC (1)
» ds. Ewidencji Ludnosci (1)
¢ ds. Kontroli (1)
¢ ds. Bezpieczenstwa Publicznege (1)
s Radca Prawny (1)
REFERAT EDUKACJI .E”
» ds. Oswiaty (1)
» Glowny Ksiggowy Jednostek Obslugiwanych (1)
e ds. Plac (1)
¢ ds. Finansowych (1)
PION OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
¢ Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
¢ Administrator Bezpieczenstwa Informacji
¢ Administrator Systeméw Informatycznych )
PEENOMOCNIK DS. ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
ALKOHOLOWYCH




