Zarzadzenie Nr 126/2014
Woéjta Gminy Moszczenica

z dnia 14 listopada 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy zwiqzanych
z realizacjq operacji pn. ,Rozbudowa pompowni sciekéw w Woli Moszczenickiej przy ul. Bocznej,
gm. Moszczenica, pow. piotrkowski, woj. tédzkie” zakresie odpowiadajqcych warunkom przyznania
pomocy z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2007-2013, w ramach dziatania 321, ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej”,

05 3 ,,Jakosé zycia na obszarach wiejskich i roznicowanie gospodarki wiejskiej” .

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j.: Dz. U. z 2013 r. poz.
330 z péin. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.: Dz. U. z 2013r. poz. 289) — zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Realizacje operacji prowadzi sie na podstawie umowy o przyznaniu pomocy Nr
0345-6921-UM0501668/14 z dn. 27 pazdziernika 2014r.w ramach Programu, 0§ 3 ,Jakos¢
zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie gospodarki wiejskiej”, Dziatania 321, ,Podstawowe
ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej” w zakresie operacji odpowiadajacych warunkom
przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego PROW na lata 2007-
2013 oraz na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. 0 wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (t. j. : Dz. U. z 2013r. poz. 173), rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dn. 1 kwietnia 2008r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu

przyznawania oraz wypfaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,Podstawowe ustugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

(t.j. Dz. U.z2013r. poz. 1419)

2. Dla realizacji projektu prowadzi sie w Urzedzie Gminy w Moszczenicy wyodrgbniong
ewidencje ksiegowg poprzez wprowadzenie do systemu ksiegowego numeru zadania
przeznaczonego tylko do realizacji w/w projektu , to jest ,NR 17 — symbol 0345-6921-
UMO0501668/14”. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu ewidencjonuje si¢ w
systemie ksiegowym przy jednoczesnym dodaniu numeru zadania zaréwno dla jednostki, jak

i dla budzetu.




3. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest zgodnie z zasadami funkcjonowania
kont okreslonymi w Zafaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica
z dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowodci
w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy z pozniejszymi zmianami. Ewidencja prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dziat 900 — Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska

Rozdziat 90001 — Gospodarka $ciekowa i ochrona wéd

ze wskazaniem czwartej cyfry paragrafu oznaczajacy rédio finansowania danego

wydatku , ktéra oznacza:

»0”- wktad wtasny Gminy Moszczenica (koszt niekwalifikowalny),

»7”- wydatki finansowane lub wspétfinansowane z budzetu $rodkéw europejskich,

»9”- krajowe Srodki publiczne — wktad budzetu paistwa
zwigzanego z realizacjq operacji ,Rozbudowa pompowni sciekéw w Woli Moszczenickiej przy
ul. Bocznej, gm. Moszczenica, pow. piotrkowski, woj. fodzkie”

Dla potrzeb projektu na koniec miesigca sporzadza sie zestawienie: Obroty wg Zadania
»»NR 17 — symbol 0345-6921-UM0501668/14” z wykonania planu wydatkéw budzetowych
IST.

4. Realizacja wydatkéw kwalifikowalnych nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem
0 przyznanie pomocy, podpisang umowa oraz z zestawieniem rzeczowo — finansowym, ktory
stanowi zatgcznik do umowy o przyznanie pomocy. Zapfata nastepuje na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych z rachunku
bankowego jednostki o numerze 30 8973 0003 0070 0700 0707 0016.

5. Opis dokumentdéw ksiegowych
Kazdy dokument ksiegowy ( faktura badz rachunek ) w opisie zawiera:

-numer umowy o przyznaniu pomocy

-nazwe zadania realizacji projektu

-numer pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnoscé

-kwote kosztéw kwalifikowalnych

-pieczatki: sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, dokument poddany kontroli na podstawie art. 54 ust.1 pkt3,
stwierdzenie zgodnosci czynnosci pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci,

zatwierdzenie do wypfaty, stwierdzenie dokonania zapfaty, nadanie klasyfikacji Wspdlnego




Stownika Zamoéwier (CPV), klasyfikacje wydatkéw strukturalnych, pieczatke zaptacono
przelewem.

Ponizsza tabela przedstawia wykaz stanowisk oséb odpowiedzialnych za podpisy na
dokumentach ksiggowych. Liczba porzadkowa z tabeli jest réwnoznaczna z obiegiem

dokumentow, ktéry jest stosowany w Urzedzie Gminy w Moszczenicy (kolejno$é¢ sktadania

podpiséw).

Lp. Nazwa pieczqtki Nazwa stanowiska

1. Wptyw do Urzedu Gminy Podinspektor ds. obstugi kancelarii ogélnej

2. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Inspektor ds. inwestycji

3. Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych Inspektor ds. inwestycji

4, Wptyneto do ksiegowosci Inspektor ds. Ptac

5. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym | Inspektor ds. Rozliczen Inwestycji i Wnioskéw
6. Nadano Klasyfikacje Wspélnego Stownika Zamowieni | Inspektor ds. Rozliczer Inwestycji i Wnioskéw

Publicznych

Pomoc Administracyjna ds. Podatku VAT

7. Stwierdzam pokrycie wydatku w planie finansowym | Inspektor ds. Rozliczen Inwestycji i Wnioskéw

8 Dokument poddany kontroli na podstawie art. 54 | Skarbnik Gminy
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych

9. Stwierdzam zgodnod¢ czynnosci pod wzgledem | Wéjt Gminy/ Zastepca Wéjta Gminy/ Sekretarz
legalnosci, celowosci i gospodarnosci Gminy

10. | Zatwierdzam do wyptaty Wéjt Gminy/ Zastepca Wéjta Gminy/ Sekretarz

Gminy
11. | Zaptacono przelewem Inspektor ds. Rozliczen Inwestycji i Wnioskdw

6. Whniosek o ptatnos¢ wraz z wymaganymi dokumentami oraz oryginatami faktur lub
dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty, nalezy ztozy¢ w
Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa tddzkiego w todzi po zakoiczeniu realizacji catosci
operacji w terminie od dnia 1 grudnia 2014 roku do dnia 31 grudnia 2014 roku, jednak nie
wczesniej niz po weryfikacji postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérych
koszty wchodzg w zakres wniosku o ptatnosc.

7. U beneficjenta przechowywana bedzie cato$¢ dokumentacji zwigzanej z przyznana

pomocg przez okres 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, m.in.

oryginalny formularz zgtoszonego wniosku o ptatnoé¢,

— pismo informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu pomocy,

— umowa o dofinansowanie,

— faktury i inne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku,

— wyciagi z konta bankowego, z ktérego dokonywane byty ptatnosci,

— whnioski o ptatnosc¢,




— wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymane, w tym zwtaszcza korespondencje
dotyczaca zmian w budzecie oraz harmonogramie projektu,
— umowy z wykonawcami.
8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr  90/2012 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 roku z

pdiniejszymi zmianami.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




