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Urzad Gminy Moszczenica
ul. Kosowska 1, 97-310 Moszczenica
Referat Prawny i Nadzoru
Protokotl Kontroli Nr PKW.1711.2.2022

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL Z KONTROLI DOTYCZACEJ
»PRAWIDEOWOSCI ROZLICZANIA DOTACJI
PRZYZNANEJ Z BUDZETU GMINY W 2021 ROKU”

1/ Wskazanie kontrolowanego podmiotu, w tym adres tego podmiotu:

Przedszkole Niepubliczne ,,Krasnal”, ul. Dworcowa 1, 97-310 Moszczenica
(wraz oddziatami: Moszczenica ul. Cmentarna 1, Srock ul. L.édzka 5)

2/ Wskazanie o0s6b przeprowadzajacych kontrole:
Paulina Dziadezyk — Podinspektor ds. Kontroli
3/ Wskazanie upowaznienia dajacego podstawe do prowadzenia czynnosci kontrolnych:

— Upowaznienie Wojta Gminy Moszczenica Nr OKA.077.38.2022 z dnia 30 marca 2022 roku,

— Zarzagdzenie Nr 83/2019 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 9 wrzesnia 2019 roku w sprawie zasad
itrybu przeprowadzania kontroli w Urzgdzie Gminy w Moszczenicy oraz wobec gminnych
Jjednostek organizacyjnych,

— Zarzadzenia Nr 6/2022 Wéjta Gminy Moszczenica z dnia 20 stycznia 2022 roku w sprawie
zatwierdzenia planu kontroli na rok 2022,

4/ Okreslenie tematyki kontroli i okresu objetego kontrolg:

»Prawidlowos¢ rozliczania dotacji przyznanej z budzetu Gminy w 2021 roku”
Okres objety kontrola — 2021 rok

5/ Dane dotyczace kierownika podmiotu kontrolowanego oraz innych oséb zajmujgcych
stanowiska kierownicze:

Pani Ewa Marcificzak — Pisarek — wlasciciel

Pani Danuta Marcificzak - Dyrektor placowki
6/ Czas przeprowadzenia kontroli:

5 kwietnia 2022 roku — 29 kwietnia 2022 roku

7/ Ustalenia dokonane w wyniku kontroli, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci,
ich rozmiary oraz ewentualne skutki:

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.
2. Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 roku o finansowaniu zadan o$wiatowych.
3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 oku - Prawo o$wiatowe.

-
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W toku kontroli ustalono, co nastepuje

Przeprowadzona kontrola miata za zadanie sprawdzenie prawidlowosci rozliczenia dotacji
otrzymanej z budzetu Gminy w 2021 roku, w tym poprawnosci wykorzystania jej srodkow, zgodnosei
dokumentéw zrédtowych z zestawieniem tabelarycznym — rozliczenia i zawartych w niej danych.

Z dniem 21 wrzesnia 2015 roku Przedszkole Niepubliczne ,,Krasnal” zostato wpisane do ewidencji
szkot i placowek Gminy Moszczenica — zaswiadezenie Nr EOS.4430.1.2015.

Placéwka swoje dziatania opiera przede wszystkim na podstawie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017
roku o finansowaniu zadan oswiatowych oraz Statutu Przedszkola. Ponadto posiada wszelkie
niezbgdne dokumenty potrzebne do zatoZenia i prowadzenia przedszkola.

Dziatalnos¢ placéwki reguluje i okresla jej statut. W szczegolnosci: cele i zadania przedszkola,
organy przedszkola i ich kompetencje, organizacje przedszkola, nabdr przyjmowania dzieci do
przedszkola, Zrddia finansowania dziafalnosci, odplatnosci za pobyt dzieci w placéwee, formy
zatrudnienia oraz prawa i obowigzki oraz zadania nauczycieli i innych pracownikéw, prawa
i obowigzki rodzicow dziecka, prawa i obowigzki wychowankdw, sposéb dokonywania zmian
w statucie przedszkola.

Organem prowadzacym placdwke jest wiasciciel Pani Ewa Marcificzak — Pisarek.

Organami Przedszkola sa:
- Dyrektor,

- Rada Pedagogiczna,

- Rada Rodzicow.

Funkcje Dyrektora petni Pani Danuta Marcifczak.
Dyrektor placéwki zatrudniony jest na podstawie umowy o prace.

W przedszkolu w okresie objetym kontrola zatrudnianych byto 19 0séb, w tym 10 na umowe o prace
19 0séb na umowe zlecenie.

Placéwka kontrolowana nie zatrudnia obstugi ksiegowej. Wszelkie sprawy zwigzane z prowadzeniem
i ksiggowoscig prowadzi kadra kierownicza - wiasciciel oraz Dyrektor przedszkola.

Dziatalnos¢ placéwki finansowana jest z:

- optat uiszczanych przez rodzicdw za uczeszezanie dziecka do przedszkola,
- dotacji udzielanej przez Gming Moszczenica na kazde dziecko,

- darowizny.

Do przedszkola przyjmowane sg dzieci w wieku od 3 do 6 lat, a takze dopuszcza sie mozliwoéé
zakwalifikowania dziecka w przedziale od 2,5 lat do 3 lat.

Do ustalenia kwoty dotacji udzielanej na jedno dziecko uczeszczajace do przedszkola na terenie
Gminy Moszczenica przyjmuje si¢ wysokos¢ réwna podstawowej kwocie dotacji dla przedszkoli
w najblizszej gminie prowadzacej przedszkole. Dla Gminy Moszczenica jest to Gmina Czarnocin.
Kwote miesigcznej dotacji na jedno dziecko ustala si¢ na podstawie podstawowej kwoty dotacji dla
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przedszkoli w Gminie Czarnocin, z ktérej 75% tej kwoty bedzie kwota przeznaczong na 1 dziecko
w Gminie Moszczenica.

Rowniez do Przedszkola uczeszezaja dzieci ze wezesnym wspomaganiem rozwoju. W 2021 roku do
placéwki w okresie od stycznia do sierpnia 2021 roku chodzilo 1 dziecko ze wczesnym
wspomaganiem rozwoju. Placowka dotowana otrzymuje kwotg dotacji w wysokosci réwnej kwocie
przewidzianej na takie dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czgsci oswiatowej
subwencji ogélnej odpowiednio dla danej jednostki samorzadu terytorialnego, w tym przypadku
gminy.

Przedszkole, aby otrzymac¢ dotacje musi zlozyé wezesniej wniosek o jej udzielenie dotacji wraz
z planowang liczbg uczniéw na dany rok, ktéra bedzie uczeszezata do przedszkola.
Nastepnie w ciggu catego roku placdwka co miesigc sktada informacje o liczbie uczniéw, a dalej na
podstawie tego jest wyliczona konkretna kwota do wyplaty dotacji. Jej wysoko$é uzalezniona jest od:
liczby dzieci, kwoty utrzymania jednego ucznia z sasiedniego przedszkola samorzadowego, potrzebie
ksztalcenia specjalnego, formy wychowania przedszkolnego, orzeczenie o niepelnosprawnosci.
Placéwka wypelnita obowiazek i ztozyta stosowny wniosek o udzielenie dotacji oswiatowej na rok
2021. Jak i przez okres calego roku sukcesywnie co miesigc przekazywano powyzsze informacje
o licznie ucznidow.

Kontroli poddano prawidlowos$é przekazywanych informacji dotyczgeych liczby dzieci
stanowigcych podstawe do naliczenia przyznawanej kwoty dotacji.

Analiza wykazata, ze informacje miesigczne na temat liczby dzieci byly sktadane zgodnie
z okreslonym terminem w uchwale tj. do 10 dnia kazdego miesigca. Natomiast liczba dzieci
w ztozonych informacjach byla zgodna ze stanem faktycznym.

Kwoty dotacji i liczba dzieci w poszczegolnych miesigcach roku

Miesigc Dat?n[;::;l:;?nia Illli:fali:u(::i?:f:t{; Kwota dotacji (z1)
dotacji
Styczen 08.01.2021 r. 100 57 986,88
Luty 10.02.2021 r. 104 54 042,38
Marzec 10.03.2021 1. 106 58 192,59
Kwiecien 09.04.2021 r. 107 58 982,11
Maj 06.05.2021 r. 110 60 622,45
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Czerwiec 09.06.2021 r. 109 60 075,67
Lipiec 05.07.2021 r. 111 61 169,23
Sierpien 09.08.2021 1. 112 61 716,01

Wrzesien 07.09.2021 r. 102 55 771,56

Pazdziernik 08.10.2021 r. 101 55224,78
Listopad 10.11.2021 r. 101 55224,78
Grudzien 10.12.2021 r. 96 426,72

. 101

o~ 14.12.2021 1. 138 842,22

wyréwnanie

Razem 874 277,38

Wydatki sfinansowane z dotacji w okresie objetym kontrolg

Kontrola obejmowata przede wszystkim rozliczenie wydatkéw poniesionych z dotacji udzielonej
przez Gming w 2021 roku na biezgca dzialalnos¢ przedszkola. W szczegdlnosci zostaty pokryte
wydatki na zapewnienie niezbednego ksztalcenia, opieki, wychowania, bezpieczenstwa dzieci oraz
stworzenie odpowiednich warunkéw do dalszego rozwoju. '

Otrzymana kwota catej dotacji o§wiatowej w 2021 roku dla Przedszkola wyniosta 874 277,38 zl,
w tym na wynagrodzenia 541 975,71 zt oraz pozostate wydatki (m. in. na oplaty, pomoce dydaktyczne,
wyposazenie, ustugi, wydatki biezgce) w wysokosci 332 301,67 zt.

Rozliczenie dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Moszczenica zostalo ziozone
w odpowiednim terminie. Weryfikacja zlozonego zestawienia wydatkéw dokonanych z dotacji
w2021 roku wykazala, Ze wykorzystano ja w spos6b prawidlowy. Natomiast wystapily pewne
niescistosci w koncowym rozliczeniu wydatkéw w kilku przypadkach. Zostaly one opisane ponizej.

Pierwsza z rozbieznosci w zlozonym rozliczeniu dotacji dotyczyla pozycji Nr 173 ztozonego
zestawienia wydatkéw. Kwota wynagrodzenia za miesige czerwiec 2021 roku tyczyta sie umowy Nr
3/2018 z dnia 30.06.2021 roku, ktéra byta inna w rozliczeniu i inna na rachunku do umowy. Kwotowo
przedstawialo si¢ to tak, Ze na rozliczeniu widniata kwota 2 241,75 zl, za$ na rachunku 2 224,90 zt.
Roéznica pomigdzy tymi dwoma kwotami wyniosta 16,85 z7.

Jak wyjasnia kontrolowany niezgodno$¢ podanych kwot byta wynikiem niepoprawnego uzupehiania
tabeli rozliczenia. Omytkowo wpisano kwote wynagrodzenia kolejnego zleceniobiorcy.
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Kolejng kwestig bylo wynagrodzenie ujete pod pozycja Nr 244 rozliczenia dotacji. Dotyczyto ono
miesigca wrzednia 2021 roku i umowy o Nr 73/2021 z dnia 29.09.2021 roku. Kwota ujgta w rozliczeniu
réznita sie od wynagrodzenia na rachunku do umowy, od kwoty wpisanej w rozliczeniu. W rozliczeniu
dotacji wykazano kwotg¢ 4026,13 zt. Natomiast na rachunku widnieje kwota 3989,86 zt. Wynikla
rozbieznos¢ w wysokosci kwot wynosita 36,27 z4. '

Jak wyjasnia kontrolowany zostato wpisane do rozliczenia wyzsze wynagrodzenie, ktore dotyczylo
kolejnego miesiaca roku, a wzrost wynagrodzenia wynikat z przeszeregowania stazowego pracownika.

Ponadto w przedstawionym rozliczeniu dotacji wykryto niewielkie bledy pisarskie. Dotyczyly one

nastgpujacych pozycji rozliczenia dotacji o$wiatowej udzielonej przez Gming Moszczenica w 2021

roku - Przedszkolu:

- pozycja 232 - btagd w numeracji faktury, wydatek dotyczacy oplaty za energie elektryczna,

- pozycja 266 — btad numeracji faktury, ktéra dotyczyta optata za telefon i Internet,

- pozycja 291 - biad numeracji faktury dotyczgcej oplaty za czynsz najmu,

- pozycja 320 — btad w numerze faktury dotyczacej oplaty za ustuge monitoringu.

- pozycje od 297 do 314 — posiadajg btedny opis przedmiotu dokonanego zakupu/ptatnosci tj. opis nie
dotyczy miesigca pazdziernika tylko miesigca listopada 2021 roku.

Udzielone dofinansowanie zostato wykorzystane w catosci i nie byto zadnych zwrotéw.

Podsumowujgc dokonane c¢zynnos$ci kontrolne, przeprowadzona analize, zastany stan faktyczny
wraz z przedtozong dokumentacja wykorzystanie $rodkéw otrzymanych z dotacji budzetu Gminy
w 2021 roku przez Przedszkole Niepubliczne ,.Krasnal” dokonane jest zgodnie z przeznaczeniem.
Natomiast ich rozliczenie w zdecydowanej wigkszosci dokonano prawidtowo. Jednakze wystepuja
niewielkie braki w sporzadzonym rozliczeniu wydatkdw.

8/ Okreslenie wydanych w toku kontroli wnioskéw i zalecen:
Whioski:
1) Kwota z pozycji Nr 173 rozliczenia dotacji nie zgodna z przedstawionym rachunkiem do umowy

Nr 3/2018 z dnia 30.06.2021 r.

2) Kwota z pozycji Nr 224 rozliczenia dotacji nie prawidtowa z przedstawionym rachunkiem do
umowy Nr 73/2021 z dnia 29.09.2021 roku .

3) Nie wielkie omytki pisarskie w zakresie:
- numeracji faktur,
- opisu przedmiotu dokonanego zakupu/ ptatnosci.

Zalecenia:

1) Zaleca si¢ dokonanie korekty rozliczenia dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu Gminy
w 2021roku.

2) Zaleca sig aktualizacje Statutu Przedszkola Niepublicznego ,,Krasnal”.

9/ Wzmianka o prawie zglaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciagu
7 dni od daty jego podpisania:
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Pouczono o prawie zgtaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien do tresci protokotu w ciggu 7 dni od
daty jego podpisania oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu pod warunkiem zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu poprzez pracownika nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku dalszych
czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach zamieszcza sig
w protokole.

10/ Wniosek koncowy:

1. Dotacja wykorzystana w sposcb prawidiowy .
2. W rozliczeniu koricowym dotacji wystgpily niewielkie niedociggnigcia.

3. Zachowywad wigkszq skrupulatnos¢ w prowadzonej dokumentacji rozliczeniowej.

11/ Wyszczegolnienie zalacznikow, ktore stanowia czesc skladowg niniejszego protokolu:

1. Kserokopia Uchwaly Nr L/417/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 27 marca 2018 roku w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych podmiotéw
oswiatowych dla ktérych organem prowadzgcym jest organ inny niz Gmina Moszczenica oraz
trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

2. Kserokopia Uchwatly NrLI1/448/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie
zmiany Uchwaty Nr L/417/18 Rady Gminy Moszczenica z dnia 27 marca 2018 roku w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych podmiotéw
oswiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest organ inny niz Gmina Moszczenica oraz
trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania

3. Kserokopia zaswiadczenia o zmianie wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych Gminy
Moszezenica.

4. Kserokopia Statutu Przedszkola Niepublicznego ,,Krasnal”.

5. Kserokopia wniosku o udzielenie dotacji oéwiatowej na rok 2021.

6. Kserokopia informacji o liczbie ucznidow za kazdy miesigc roku 2021.

7. Kserokopia rozliczenia dotacji oswiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Moszczenica za 2021 rok.

8. Wyjasnienie dotyczace rozliczenia dotacji za rok 2021 z dnia 08.04.2022 roku.

9. Pismo wystane droga elektroniczng dnia 08.04.2022 roku w sprawie przedtozenia dokumentacji.

10.Wykaz pracownikéw zatrudnionych w placéwcee w roku 2021.

11.Kserokopia Decyzji Nr 19/2014 o warunkach zabudowy z dnia 10.04.2014 roku wraz z projektem
technologicznym budynku i terenu wokdét.

12.Kserokopia ,,Instrukcji bezpieczenistwa pozarowego” dla budynku przedszkola.

13.Kserokopia opinii Pafistwowej Strazy Pozarnej w Piotrkowie Trybunalskim w zakresie spelnienia
wymagan ochrony przeciwpozarowej czgsci pomieszczen wraz z protokotem

14.Kserokopia protokotu przegladu gasnic (2 oddziaty) wraz z protokotem wydajnosci wewnetrznej
sieci hydrantowe;.

15.Kserokopia opinii sanitarnej Paistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Piotrkowie
Trybunalskim w sprawie odbioru oddziatu przedszkolnego.

16.Kserokopia zaswiadczenia o wpisie do rejestru zaktadéow podlegajacych urzedowej kontroli
organdéw Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.
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17 Kserokopia decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Piotrkowie
Trybunalskim w sprawie zatwierdzenia bloku Zywieniowego Przedszkola do prowadzenia
dziatalnoéci w zakresie zywienia zbiorowego.

18.Kserokopia protokotu ogledzin obiektu budowalnego w zwigzku z dopuszczeniem go do
uzytkowania. '

19.Pismo wyslane droga elektroniczna dnia 12.04.2022 roku dotyczace przeprowadzanej kontroli
wraz z przedlozeniem dokumentacji.

20. Kserokopia umowy zlecenie Nr 3/2018 z dnia 19.09.2018 roku wraz z rachunkiem za miesigc
czerwiec 2021 roku.

21.Kserokopia umowy zlecenie Nr 73/2021 z dnia 01.09.2019 roku (z 3 aneksami) wraz z rachunkiem
za miesigc wrzesien 2021 roku.

22.Zestawienie pn. ,Kwoty przyznanej dotacji w roku 2021” — dotyczace wysokosci otrzymanej
dotacji przez Przedszkole.

23.Pismo wystane droga elektroniczna dnia 25.04.2022 roku dotyczace przeprowadzanej kontroli.

24. Korekta zestawienia pn. ,,Kwoty przyznanej dotacji w roku 20217 — dotyczgce wysokosci
otrzymanej dotacji przez Przedszkole.

25. Kserokopie pism wyjasniajgcych wysokos$é otrzymanej dotacji w 2021 roku - z dnia 25.04.2022
roku.

12/Okreslenie iloéci egzemplarzy i podanie, komu je dostarczono:

Protokét sporzadzono w dwéch egzemplarzach — po jednym dla kontrolowanego i kontrolujacego.
Protokét zawiera 7 ponumerowanych stron.

Moszczenica, dnia 10 maja 2022 roku

Podpis kontrolujgcego ' Podpis kontrolowanego
Przs&yknle Nigpubliczne " Krgs»ai
Z ||fjczak-Pisar
Podlnspekt-or =i annI/Dv/?r Owa1ﬁ[/ﬂ\
ds. Kontroli fel, 575132470 VR
@&‘m% NIP 7712642075 Q:‘w 101481%’%
Paulina Dzladczyk

Zatwierdzil:
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