AN

Zarzadzenie Nr 72/2014
Waéjta Gminy Moszczenica

z dnia 26 czerwca 2014 roku

. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Moszczenicy zwigzanych

z realizacjq podprojekiu stanowigcego czes¢ projektu pn. ,, Edukacyjne Wrota Regionu Lddzkiego”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Eddzkiego na lata 2007-2013, 1V Os

Priorytetowa - Spoleczenistwo Informacyjne, Dziatanie IV.2 E- ustugi publiczne.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci t.j.: (Dz. U. z 2013r., poz.
330 z poézin. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej t.j.: (Dz. U. z 2013r., poz. 289), Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze srodkdéw zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr
38, poz. 207 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Realizacje podprojektu prowadzi si¢ na podstawic Umowy Partnerskiej nr
26/EWRL./2013 zawartej w Lodzi w dniu 10 kwietnia 2013r. pomiedzy Wojewddztwem
Lodzkim, z siedzibg w Lodzi, Al. Pilsudskiego 8 (Liderem), a Gming Moszczenica
(partnerem), z siedzibg w Moszczenicy, ul. Kosowska 1 1 Aneksem Nr 1 do umowy
partnerskiej zawartym w dniu 04 listopada 2013r., w ramach w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2007-2013, IV O$ Priorytetowa - Spoteczenistwo
Informacyjne, Dziatanie IV.2 E- ustugi publiczne przyjety Decyzja Komisji Europejskiej z dnia 2
pazdziernika 2007r. nr K(2007)4580 i podjegta Uchwala Nr 1393/07 z dnia 14 listopada 2007r. Zarzadu

Wojewodztwa Lodzkiego w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Lodzkiego na lata 2007-2013 z pozn. zm.)

2. Dla realizacji podprojektu prowadzi si¢ w Urzedzie Gminy w Moszczenicy
wyodrebniong ewidencje ksiggowa poprzez wprowadzenie do systemu ksiegowego numeru
zadania przeznaczonego tylko do realizacji w/w podprojektu, to jest ,,NR 16 — symbol
26/EWRY./2013” z podzialem na zadania:

1) Edukacyjne Wrota Regionu Lddzkiego — Szkota Podstawowa w Gazomi - NR 16-1 -
26/EWRL/2013
2) Edukacyjne Wrota Regionu Lédzkiego - Szkota Podstawowa w Babach - NR 16-2 -1
26/EWRL/2013



3) Edukacyjne Wrota Regionu Lddzkiego- Szkota Podstawowa w Moszczenicy - NR 16-3 -1
26/EWRE/2013.
Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg podprojektu ewidencjonuje si¢ w systemie

ksiggowym przy jednoczesnym dodaniu numeru zadania zaréwno dla jednostki, jak i dla

budzetu.

3. Ewidencja ksiegowa podprojektu prowadzona jest zgodnie z zaktadowym planem
kont okreslonymi w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2012 Wdjta Gminy Moszczenica z
dnia 14 sierpnia 2012 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w
Urzedzie Gminy w Moszczenicy z pdzniejszymi zmianami. Ewidencja prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Dziat 750 — Administracja Publiczna

Rozdziat 75018 — Urzedy Marszatkowskie

ze wskazaniem czwartej cyfry paragrafu oznaczajacy zrédto finansowania danego wydatku ,
ktdra oznacza:

»7”- wydatki finansowane lub wspotfinansowane z budzetu srodkéw europejskich,

»9”- krajowe srodki publiczne — wydatki finansowane ze srodkéw wtasnych sektora finansow
publicznych,

zwigzanego z realizacjg podprojektu stanowigcego czes¢ projektu p.n. ,Edukacyjne Wrota
Regionu tédzkiego ,, .

Dla potrzeb podprojektu na koniec miesigca sporzadza sie nastepujgce zestawienia: Obroty
wg Zadan:

1) ,NR 16-1 - 26/)EWRL/2013” z wykonania planu wydatkéw budzetowych JST- Szkota
Podstawowa w Gazomi

2) ,NR 16-2 - 26/JEWRL/2013” z wykonania planu wydatkéw budzetowych JST- Szkofa
Podstawowa w Babach

3) ,NR 16-3 - 26/)JEWRL/2013” z wykonania planu wydatkow budzetowych JST- Szkofa
Podstawowa w Moszczenicy.

4. Realizacja wydatkéw kwalifikowalnych nastepuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem
o przyznanie pomocy, podpisang Umowa Partnerska oraz z harmonogramem rzeczowo —
finansowym realizacji Podprojektu, ktdéry stanowi zatacznik nr 2 do w/w umowy zmieniony

zatgcznikiem nr 1 do aneksu nr 1 do Umowy partnerskiej nr 26/EW+/2013. Zaptata nastepuje




Ny -

na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiegowych z rachunku wydatkowego.

5. Na potrzeby Podprojektu Gmina Moszczenica(Partner) w Banku Spétdzielczym Ziemi
Piotrkowskiej Oddziat w Moszczenicy, otworzyta dwa rachunki bankowe:
- rachunek dochodowy o numerze: 35 8973 0003 0070 0700 0707 0120, na ktdry
przekazywana bedzie dotacja celowa z otrzymanej przez Wojewddztwo tédzkie (Lidera)
transzy dofinansowania,
- rachunek wydatkowy o numerze: 62 89730003 0070 0700 0707 0119, z ktdrego
dokonywane bedq pfatnosci realizowanych wydatkéw kwalifikowalnych zgodnych z
wnioskiem po uprzednim przekazaniu na w/w rachunek wkfadu wtasnego w odpowiedniej
wysokosci, w terminie umozliwiajgcym zachowanie terminu pfatnosci, okre$lonym na
fakturze VAT/dokumencie ksiggowym zgodnych z podpisang Umowa Partnerska nr
26)EWRL/2013 zawarta w Lodzi w dniu 10 kwietnia 2013r. oraz z harmonogramem
rzeczowo — finansowym realizacji Podprojektu, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do w/w umowy
zmieniony zatacznikiem nr 1 do aneksu nr 1 do Umowy partnerskiej nr 26/EW+/2013 .
6. Opis dokumentdéw ksiegowych:
Kazdy dokument ksiegowy ( faktura badz rachunek ) zawiera opis w formie zatgcznika nr 1,
ktéry moze by¢ sporzadzony na odrebnej kartce papieru lecz trwale z nim potgczony. Wzor
opisu znajduje sie w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Na dokumencie Zrodtowym
nalezy zamiesci¢ informacjg, iz dokument posiada zatgcznik. Kazdy dokument ksiegowy
zawiera rowniez pozostaty opis do faktury w zakresie, w jakim nie zostat uwzgledniony w
zaftaczniku, a zgodny z zasadami obiegu dokumentéw ksiegowych i rachunkowosci w
Urzedzie Gminy Moszczenica. Opisow zawarty w zataczniku nie powielamy na dokumencie.
Kazdy dokument ksiegowy w opisie zawiera:.
-numer umowy o przyznaniu pomocy,
-nazwe zadania realizacji podprojektu,
-numer pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego wniosku o ptatnosé,
-kwote kosztédw kwalifikowanych,
-pieczatki: sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, dokument poddany kontroli na podstawie art. 54 ust.1 pkt3,
stwierdzenie zgodnosci czynnosci pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosci,

zatwierdzenie do wypfaty, stwierdzenie dokonania zaptaty, nadanie klasyfikacji Wspdlnego



Stownika Zamoéwienn (CPV), klasyfikacje wydatkéw strukturalnych, pieczatke zaptacono

przelewem.

Ponizsza tabela przedstawia wykaz stanowisk osob odpowiedzialnych za podpisy na

dokumentach ksiegowych. Liczba porzadkowa z tabeli jest réwnoznaczna z obiegiem

dokumentdw, ktdry jest stosowany w Urzedzie Gminy w Moszczenicy (kolejnos¢ sktadania

podpisow).

Lp.

Nazwa pieczqtki

Nazwa stanowiska

Wptyw do Urzedu Gminy

Podinspektor ds. obstugi kancelarii ogdinej

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Inspektor ds. inwestycji /Inspektor ds. funduszy
zewnetrznych

3. Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych Inspektor ds. inwestycji / Inspektor ds. funduszy
zewnetrznych
4, Wptyneto do ksiegowosci Inspektor ds. Ptac
5. Sprawdzono pod wzgledem formainym i rachunkowym | Inspektor ds. Rozliczenr Inwestycji i Wnioskéw
6. Nadano Klasyfikacje Wspdlnego Stownika Zamoéwien | Inspektor ds. Rozliczen Inwestycji i Wnioskéw
Publicznych
Stwierdzam pokrycie wydatku w planie finansowym Inspektor ds. Rozliczen Inwestycji i Wnioskéw
Dokument poddany kontroli na podstawie art. 54 | Skarbnik Gminy
ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
9. Stwierdzam zgodno$¢ czynnosci pod wzgledem | Wojt Gminy/ Zastepca Wojta Gminy/ Sekretarz
legalnosci, celowosci i gospodarnosci Gminy
10. | Zatwierdzam do wyptaty Wéjt Gminy/ Zastepca Wajta Gminy/ Sekretarz
Gminy
11. | Zaptacono przelewem Inspektor ds. Rozliczerl Inwestycji i Wnioskéw
7. Partner bedzie przechowywat catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg Podprojektu do

dnia 31 grudnia 2025 roku, w tym, m.in.

— oryginalny formularz zgtoszonego wniosku o ptatnos¢,

— pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu pomocy,

— umowa o dofinansowanie,

— faktury iinne dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku,

— wyciagi z konta bankowego, z ktérego dokonywane byty ptatnosci,

— whnioski o ptatnos¢,

— wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymane, w tym zwtaszcza korespondencje

dotyczgca zmian w budzecie oraz harmonogramie projektu,

— umowy z wykonawcami.




8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 90/2012 Wéijta Gminy Moszczenica z dnia 14 sierpnia 2012 roku z

pozniejszymi zmianami.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik nr 1

PROGRAM il
REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGD [N
NARODOWA STRATEGIA SPEUNOSCI

Opis dotyczy faktury VAT / rachunku nr / listy ptac itp.* ] ST z dnia............

NAZWa i NF PrOJEKTU w.vvcieeeeet et ettt e seeeee e seeessanees s oo

Nr umowy / porozumienia / decyzji* o dofinansowanie projektu ....................... zdnia ..........

NFBNEKSU ™ oo eseoeeees oo z2dnia v,

Wydatek / Koszt’ zgodny z kategorig wymieniong we wniosku o dofinansowanie

.......................... (nazwa kategorii wydatku) - e (kwota wydatkéw kwalifikowalnych, plus podatek VAT

........................ (jesli jest kwalifikowalny)

1) s (nazwa kategorii wydatku) - ............ (kwota wydatkéw kwalifikowalnych, plus
podatek VAT ....ccccvvvemrinnnne. (jesli jest kwalifikowalny)

Wydatki / Koszty” kwalifikowalne:

W tym cross-financing v e

Wydatki / Koszty niekwalifIkowlane™ ™™ oo oo

Wydatki / Koszty* niezwigzane z projektem / niewchodzace do projektum*: .................................

Wydatek  wykazany na  fakturze  VAT/rachunku®  zostat poniesiony  zgodnie z  ustawg

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na gruncie
art. e, (Dz. U . ) - sygnatura postepowania przetargowego
3] SRR Z2dNia e

data podpis

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data podpis

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
Zakwalifikowanie dowodu ksiegowego w ksiggach rachunkowych (dekretacja). *#***:x*

data podpis

! Whpisa¢ odpowiednie
Jezeli umowa byta aneksowana wpisaé nr i date ostatniego aneksu

W przypadku, gdy nie cafa faktura jest kosztem kwalifikowanym nalezy wpisa¢ réwniez, ktére pozycje z
faktury sg kosztem kwalifikowanym wraz z kwota. W przypadku roznych stawek VAT nalezy réwniez wpisaé
kwotg podatku VAT wedhug stawek.

™™ Wpisag jesli dotyczy.
- Podany artykut bedzie wskazywat na powdd stosowania ustawy do danego wydatku lub powdd wytgczenia
przepis6w ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, nalezy podaé dziat, rozdziat i paragraf.




