4 ZENIE NR 16/2016
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 19 lutego 2016 roku

w sprawie Kart Uslug
éwiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy

arca 1990 roku samorzadzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 m
dzam, co nastepuje:

gminnym (t.j. Dz. U.z 2015 T. poz. 1515 Z pOZn. zm.) zarzg

§ 1. Aktualizuje Karty Ustug $wiadczonych przez Urzad Gminy w Moszczenicy

okreélone w zataczniku nr 1.

§ 2. Wprowadzam nowe Karty Uslug ¢wiadezonych przez Urzad G
w Moszczenicy okreslone w zalgczniku nr 2.

miny

- § 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem wydania.




Zalgeznik nr 1
do Zarzqdzenia Nr 16/2016

Referat Organizacyjny
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11.
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Whpisanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o dzialalno$ci gospodarcze;.
Whiosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym
transporcie drogowym na terenie Gminy Moszczenica.

Whpisanie do rejestru zlobkéw i klubow dzieciecych. |
Udzielenie informacji o przedsiebiorstwach z ewidencji dzialalnodci
gospodarczej przed przekazaniem do CEIDG prowadzonej do dnia 31 grudnia
2011 1. przez Wojta Gminy Moszczenica.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow.

O$wiadczenie ostatniej woli spadkodawcy.

Zobowigzanie do leczenia odwykowego.

Udostepnienie Kart Osobowych.

. Przekazywanie $érodkéw finansowych jednostkom organlzacyjnym Gminy

Moszczenica wnioskujacym o realizacje zadan z zakresu przeciwdzialania
alkoholizmowi i narkomanii.
Zatwierdzenie podzialu nieruchomogci.

. Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci.
13.
14.
15.

Wydanie aktu wlasnoéci ziemi.
Wydanie umowy przekazania wlasno$ci gospodarstwa rolnego.
Sprzedaz nieruchomoéci.

Referat Prawny i Nadzoru

1. Wydawanie dowod6w osobistych.

2. Wydawanie zaswiadczen o utracie dowodu osobistego.

3. Uzupelnienie aktu stanu cywilnego.

4. Zameldowanie na pobyt staly.

5. Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowe;.

Referat Finansowy

1. Zwrot podatku akcyzowego =zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.

2. Umorzenie zalegloéci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke, umorzenie
odsetek za zwloke, odroczenie terminu platnoéci podatku lub rozlozenia
zaplaty podatku na raty, odroczenie lub rozlozenie na raty zaplaty zaleglosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwloke - z tytulu podatku od nieruchomoéci,
rolnego, leSnego, lacznego zobowiazania pienieznego, od $rodkéw
transportowych.

3. Okreslenie wysokosci wymiaru podatku od nieruchomoéci, podatku rolnego,

podatku le$nego dla oséb prawnych i jednostek organizacyjnych, w tym spotek .
nieposiadajacych osobowosci prawne;.




10.

11.

Spisanie zeznani Swiadkéw o wliczeniu okreséw pracy w indywidualnym
gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy. :

Wydanie zadwiadczenia o posiadaniu gospodarstwa.

Wydanie zaswiadczenia o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajace stan
zalegloéci.

Wydanie zadwiadczenia o nieposiadaniu gospodarstwa.

Zwolnienie i ulga od podatku rolnego z tytulu utworzenia nowego
gospodarstwa rolnego lub powiekszenia juz istniejacego do powierzchni nie
przekraczajacej 100 ha.

Zlozenie deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych od 0séb fizycznych
1 prawnych.

Przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym z tytulu budowy lub
modernizacji budynkéw inwentarskich oraz zakupu i zainstalowania

deszczowni, urzadzefi melioracyjnych i urzadzeh sluzacych do

wykorzystywania na cele produkeyjne naturalnych 7rédel energii. .
Dokonanie zmian w rocznym wymiarze podatku od nieruchomoéci, podatku
rolnego, podatku le$nego dla oséb fizycznych.

Referat Inwestyciji i Rozwoju

1.

L

Wydanie wypisu i wyrysu z Miejscowego Planu Zagospodarowania
Przestrzennego lub Stadium.

Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

Wydanie decyzji o przeniesieniu decyzji o warunkach zabudowy.

Referat Gospodarki Komunalnej
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

Zawarcie umowy najmu lokali uzytkowych.

Zawarcie umowy dzierzawy.

Ustalenie oplat adiacenckich.

Renta planistyczna.

Wydanie zezwolenia na wycinke drzew i krzewow.

Zgloszenie eksploatacji oczyszczalni éciekéw.

Usunigcie wyrobdw zawierajacych azbest.

Zgloszenie eksploatacji zbiornika bezodplywowego.

Dokonanie wpisu do gminnego rejestru dzialalnoéci regulowanej, polegajacej
na Swiadczeniu ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomoéci, znajdujacych sig na terenie Gminy Moszczenica.
Nakaz usuniecia odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich skladowania.
Wydanie zezwolenia na prowadzenie dzialalnoéci w zakresie oprozniania
zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych.

Naruszenia stosunkéw wodnych.

Zezwolenie na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznawanej za
agresywna.

Zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami.

Udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie.
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16. Decyzja o $srodowiskowych uwarunkowaniach.

17. Oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

18. Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia obiektu
budowlanego niezwigzanego 2z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego.

19. Wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami-
lub potrzebami ruchu drogowego.

20.Wydanie zezwolenia na lokalizacje w pasie drogowym obiekiu budowlanego
lub wurzadzenia niezwigzanego z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego.

21. Wydanie zezwolenia na lokalizacje reklamy w pasie drogowym.

22, Uzgodnienie projektu budowlanego urzadzenia infrastruktury
technicznej/obiektu budowlanego niezwigzanych z potrzebami zarzadzania
drogami.

23.Zezwolenie na lokalizacje/przebudowe zjazdu indywidualnego/publicznego.

24.Zezwolenie na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia roboét.

25. Zezwolenie na awaryjne zajecie pasa drogowego.

26.Uzgodnienie lokalizacji ogrodzenia stalego od strony pasa drogowego.

Referat Edukacji

1. Dokonanie wpisu do ewidencji szkél i placowek niepublicznych.

2. Dofinansowanie = pracodawcom  kosztébw  ksztalcenia = mlodocianych
pracownikow.

3. Uzyskanie stopnia awansu zawodowego przez nauczycieli.

4. Zapewnienie dowozu uczniéw niepelnosprawnych do szkol.

5. Wydanie zas§wiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu.




Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 16/2016

Referat Organizacyjny

1.

Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli.

Referat Prawny i Nadzoru
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10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

Zawarcie zwigzku malzenskiego w siedzibie USC i jego rejestracja.

Zawarcie zwigzku malzeniskiego w formie wyznaniowej i rejestracja
malzenstwa.

Zawarcie zwigzku matzenskiego poza USC.

Rejestracja urodzen.

Rejestracja zgonow.

Sprostowanie aktu cywilnego.

Wydanie odpiséw stanu cywilnego.

Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji, uniewaznieniu malzefistwa
wydanego w panstwie nalezacym do UE.

Uznanie orzeczenia o rozwodzie, separacji, uniewaznieniu malzefstwa
wydanego w panstwie nie nalezacym do UE.

Transkrypcja zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskiego rejestru stanu
cywilnego.

Oswiadczenie o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonego przed
zawarciem malzenstwa. ,
Udostepnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi.

Zameldowanie cudzoziemca na pobyt staly.

Zameldowanie na pobyt czasowy cudzoziemca.

Wymeldowanie z pobytu stalego lub z pobytu czasowego.

Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgloszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
trwajacego dluzej niz 6 miesiecy.

Udostepnienie danych z rejestru mieszkaficobw oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow.

Wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkafncéw oraz rejestru zamieszkania

cudzoziemcow.
Nadanie numeru ewidencyjnego PESEL na wniosek osoby.

W miejsce dotychczasowych:

Referat Prawny i Nadzoru

1.

Eal

Zawarcie malzenstwa i jego rejestracja — §lub zawarty w formie wyznaniowej ze skutkiem
cywilno-prawnym.

Zawarcie malzefistwa przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

Wydawanie odpisow i zaswiadczen z ksiag stanu cywilnego.

Sporzadzenie aktu zgonu.

.....
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Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego.

Whpisanie do polskich ksigg stanu cywilnego aktu sporzadzonego za granica.
Sprostowanie oczywistego bledu pisarskiego w akcie stanu cywilnego.
Uznanie zagranicznego wyroku rozwodowego.

Dokonanie zmiany imienia lub nazwiska.

. Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce

. Zameldowanie obcokrajowca na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace.
. Zgloszenie wyjazdu za granice na pobyt czasowy.

. Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie o wymeldowanie.

14.
15.
16.
17.
18.

Wydanie zas§wiadczenia o zameldowaniu, wymeldowaniu.
Wymeldowanie z pobytu stalego.

Nadanie lub zmiana numeru PESEL.

Wydanie za§wiadczenia o posiadanym numerze PESEL.
Udostepnienie danych osobowych.
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