Zarzadzenie Nr 127/2015
Wajta Gminy Moszczenica
z dnia 23 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania Zespolu koordynujgcego eksploatacje sieci wybudowanej w ramach
Projektu "E-Leader szansa na przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancow
gmin: Moszezenica, Ujazd, Bedkéw, Czarnocin"

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z
2015 1. poz. 1515) w zwiazku z § 3 ust. 9. ust. 16 Umowy Konsorcjum zawartej w dniu 23 maja 2011
I. pomiedzy Gmina Bedkow, Gmina Czarnocin, Gming Moszczenica i Gming Ujazd, zwanej dalej
Umowa, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje Zespot koordynujgcy eksploatacje sieci wybudowanej w ramach Projektu "E-Leader
szansg na przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancéw gmin: Moszczenica, Ujazd,
Bedkéw, Czarnocin", zwany dalej Zespotem, w nastepujgcym skitadzie:
1) Dr inz. Marcin Korytkowski — Koordynator;
2) Tomasz Mackowiak, informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy w Moszczenicy — cztonek
zespotu;
3) Dariusz Adamiec, informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy w Ujezdzie — cztonek zespotu;
4) Szymon Gtogowski, informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy w Bedkowie — czlonek
zespotu;
5) Lukasz Zielonka, informatyk zatrudniony w Urzedzie Gminy w Czarnocinie — czlonek
zespotu;
6) Arkadiusz Kubala, informatyk zatrudniony w Przedsigbiorstwie Komunalnym Spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Moszczenicy — czionek zespohu;
7) Sebastian Kowara, informatyk zatrudniony w Przedsiebiorstwie Komunalnym Spélka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Moszczenicy — cztonek zespotu.
2. Zespot dziala w oparciu o schemat organizacyjny stanowiacy zatacznik do Umowy.

§ 2. 1. Celem dzialania Zespotu jest zapewnienie prawidiowego dziatania sieci wybudowanej w
ramach Projektu "E-Leader szansg na przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancédw
gmin: Moszczenica, Ujazd, Bedkow, Czarnocin", zwanej dalej siecig E-Leader.
2. Szczegblowy zakres zadan Zespolu okresla zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. Zespdt wykonuje zadania na terenie gmin: Moszczenica, Ujazd, Bedkéw, Czarnocin oraz
Tomaszéw Mazowiecki (w zakresie urzgdzen przekaznikowych zlokalizowanych na wiezy Kosciola
pw. Najswietszej Marii Panny Krolowej Polski.
4. Do obowigzkow Koordynatora nalezy w szczegélnosci:
1) uczestnictwo z spotkaniach Grupy Sterujacej, o ktérej mowa w § 6 Umowy;
2) informowanie Grupy Steruj acej o wszelkich waznych z punku widzenia trwatosci Projektu E-
Leader i eksploatacji sieci E-Leader sprawach, w szczegblnosci:
a) dziatalnosci zespotu w okresie poprzedzajgcym spotkanie Grupy Sterujace;j,
b) ewentualnych problemach zwigzanych z funkcjonowaniem sieci E-Leader,
¢) uzasadnieniu podjetych decyzji o zakupie Srodkéw trwatych,
d) niewypetnianiu przez cztonka Zespotu obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 5;
3) koordynowanie pracy cztonkow zespolu w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania
sieci E-Leader, w tym wydawanie polecen w zakresie realizacji zadan Zespotu okreslonych
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
4) ustalanie termindw narad, o ktérych mowa w § 3 ust. 1;
5) informowanie Wojta Gminy Moszczenica o:

i )



a) koniecznosci zakupu srodkéw trwatych, ustug, szkolen wraz z uzasadnieniem,
b) podjetych przez Zespot w kazdym miesigcu dziataniach oraz czasie ich wykonywania.
3. Do obowigzkéw cztonkéw zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestnictwo w naradach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1;
2) wykonywanie polecen Koordynatora wydanych w zakresie dziatalnosci Zespotu;
3) podnoszenie swoich kwalifikacji zawodowych poprzez branie czynnego udziatu w
szkoleniach organizowanych przez pracodawcow;
4) Rejestrowanie wszystkich wykonanych prac w formie elektroniczne;.
6. W celu skutecznego wykonywania obowiazkéw Koordynator i cztonkowie Zespotu zostang
Wyposazeni w stosowne upowaznienia.

§ 3. 1. Zespot odbywa cotygodniowe narady w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu im. Jana Justyny
w Moszczenicy, w terminie ustalonym przez Koordynatora.

2. W razie potrzeby, w szczegdlnosci w nagtych przypadkach, Zesp6t moze spotykac si¢ z wigksza
czestotliwosceia,

3. Przebieg narad dokumentowany jest za pomocg notatek stuzbowych oraz listy obecnosci.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Zespotu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 127/2015
Wéjta Gminy Moszczenica

z dnia 23 paZdziernika 2015 r.

Zakres zadan Zespolu koordynujacego eksploatacje sieci wybudowanej w ramach Projektu
"E-Leader szansg na przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancéw gmin:

Moszczenica, Ujazd, Bedkéw, Czarnocin'

1. Na sie¢ E-Leader skladajg sie w szczegdlnoscei:

D

2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

190 km sieci szerokopasmowej w tym 75 km sieci optycznej na terenie gmin: Moszczenica,
Ujazd, Bedkow, Czarnocin;

3000 uzytkownikéw, ok. 40 jednostek w ktérych przytaczono sie¢ E-Leader;

28 masztow;

4 centralne punkty sieci;

2 rutery brzegowe Cisco ASR, 2 firewall PaloAlto, 84 urzadzenia typu AP firmy Ruckuss, 24
przefaczniki Cisco 3750X — 24 SE, 4 UPS oraz okoto 60 innych przetacznikow, z ktérych
ponad potowa jest przetgcznikami zarzadzalnymi,

urzadzenia pamieci masowej Synology i macierz dyskéw HP P2000;

bramki VOIP w kazde;j podtaczonej jednostce;

kamery CCTV;

514 urzadzen klienckich Ostatecznych Beneficjentow Projektu "E-Leader Szansg na
przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancow gmin: Moszczenica, Ujazd,
Bedkow, Czarnocin”, zwanych dalej: OB.

2. Zadania Zespotu koordynujacego eksploatacje sieci wybudowanej w ramach Projektu "E-Leader
szansg na przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu dla mieszkancow gmin: Moszczenica, Ujazd,
Bedkow, Czarnocin" w zakresie administracji siecia WAN i LAN:

D

Zarzgdzanie serwerami Hyper-V i maszynami wirtualnymi dedykowanymi dla:

a) kontrolerow domen Active Directory: BDW.LOCAL, MSC.LOCAL, UJD.LOCAL,
CZN.LOCAL, Eleader.net,

b) serweréw poczty Exchange wraz z ustuga FAX2MAIL (dla Szkét, Urzedéw i innych
Jednostek podlegtych),

¢) serwerow stron WWW (dla jednostek organizacyjnych Gminy Moszczenica, Gminy Ujazd,
Gminy Bedkéw, Gminy Czarnocin),

d) serweréw Radius,

e) serwerdw stuzacych do integracji z firewall PaloAlto;

Instalacja poprawek na serwerach;

Administrowanie aplikacjami stworzonymi dla potrzeb funkcjonowania sieci E-Leader;
Tworzenie i utrzymywanie witryn dla Urzedu Gminy w Moszczenicy, Urzedu Gminy w
Ujezdzie, Urzedu Gminy w Bedkowie, Urzgdu Gminy w Czarnocinie;

Instalacja poprawek na urzadzeniach aktywnych;

Zarzadzanie Quality of Service (zarzadzanie podzialem pasma sieci, ksztattowanie ruchu);
Backupy ustawien przetgcznikow, ruterow, maszyn wirtualnych w jednostkach podiaczonych
do sieci E-Leader;

Zapewnienie bezpieczenstwa sieci poprzez monitorowanie pracy firewall, administracja
regutami;

Zarzgdzanie infrastrukturg telefonii VOIP we wszystkich podtaczonych do niego jednostek
organizacyjnych Gminy Moszczenica, Gminy Ujazd, Gminy Bedkéw, Gminy Czarnocin;



10) Zarzadzenie infrastruktura sieci bezprzewodowej, w tym konfiguracja i cykliczny upgrade
firmware, kontroleréw sieciowych firmy Rucussp:

11) Zarzadzanie klastrem serwerow DNS i DHCP;

12) Weryfikacja stanu urzadzen przekazanych OB;

13) Zarzadzanie ustugg udostepniania internetu socjalnego (tworzenie i udostepnianie kont);

14) Monitoring sieci, analiza logéw systemowych;

15) Rozbudowa czegci fizycznej i ustugowej sieci;

16) Przygotowanie i przedlozenie Grupie = Sterujacej projektu ujednoliconej polityki
bezpieczenstwa dla jednostek organizacyjnych Gminy Moszczenica, Gminy Ujazd, Gminy
Bedkéw, Gminy Czarnocin;

17) Zapewnienie sprawnej pracy infrastruktury telekomunikacyjnej - monitorowanie urzadzen
sieciowych, analizowanie zdarzen systemowych, lokalizowanie bledéw, diagnostyke i ich
usuwanie, optymalizacje wydajnosci i rozwoj infrastruktury teleinformatyczne;j;

18) Aktualizacje dokumentacji technicznej infrastruktury teleinformatycznej;

19) Planowanie i rozwoj sieci w obszarach LAN, WAN. WiFi, bezpieczehstwo, VoIP, VPN, w
tym zapewnienie kompatybilnosci nowo zakupowanego sprzetu dla jednostek
organizacyjnych Gminy Moszczenica, Gminy Ujazd. Gminy Bedkow, Gminy Czarnocin w
szczegdlnosci poprzez przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie informacji
techniczne;j;

20) Zapewnienie nieprzerwanego, bezawaryjnego i bezpiecznego funkcjonowania sieci E-
Leader;

21) Zapewnienie wsparcia technicznego dla uzytkownikéw sieci i dostawcow Internetu;

22) Wykonywanie przegladéw sprzgtu i oprogramowania;

23) Administracja uprawnieniami, aplikacjami i bazami danych;

24) Obstuga awarii zgtaszanych w systemie elektronicznym.

3. Wskazane w ust. 2 zadania w zakresie:

1) infrastruktury (sie¢ oraz VOIP) w jednostkach organizacyjnych Gminy Moszczenica, Gminy
Ujazd, Gminy Bedkow, Gminy Czarnocin, a takze ushug na serwerach w domenie msc i konfiguracje
firewall wykonuja cztonkowie zespotu wskazani w § 1 pkt 2-5 Zarzadzenia;

2) urzadzen klienckich u OB, przetgeznikow w sieci E-Leader oraz sieci szerokopasmowej
(swiattowodowej oraz radiowej) poza jednostkami organizacyjnymi Gminy Moszczenica, Gminy
Ujazd, Gminy Bedkéw, Gminy Czarnocin wykonujg cztonkowie zespotu wskazani w §1pkt6i7
Zarzadzenia.




