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ZARZADZENIE NR 89/2019
WOJTA GMINY MOSZCZENICA
z dnia 30 wrzesnia 2019 r.
W sprawie

rozliczania ptatnosci podatku VAT w Gminie Moszczenica
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment),

stosowania i weryfikacji wykazu podatnikéw Vat przy dokonywaniu ptatnosci dla
podatnikéw VAT za nabyte towary i ustugi-biata lista podatnikéw
oraz
posiadania obowigzkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF)
oraz obstugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych
zwigzanych z realizacja zaméwier publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z e zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 391)w zwigzku z art. 108a-108d ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 ze zmianami),
w zwigzku z art. 96b ustawy z 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i
ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1018 ze zm.),ustawa z 9 sierpnia 2019
r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2019
r. poz. 1751) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 ze zm.), zwanej dalej ,specustawg o
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych” zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Rozliczanie ptatnosci podatku VAT w Gminie Moszczenica
za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment)

1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Moszczenica posiada swoj wtasny, utworzony
przez bank, wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw
rozliczeniowych.

2. W przypadku koniecznosci utworzenia wiecej niz jednego wydzielonego rachunku VAT,
jednostka organizacyjna Gminy Moszczenica wystepuje samodzielnie do banku z
dyspozycjg o utworzenie dodatkowego wydzielonego rachunku VAT.

3. Urzad Gminy w Moszczenicy posiada gtowny, wydzielony rachunek VAT dla rozliczer
Gminy Moszczenica z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

4. Jednostki organizacyjne Gminy Moszczenica zobowigzane sg do ptatnosci z tytutu
otrzymanych faktur VAT zawierajacych kwote podatku VAT za posrednictwem metody
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podzielonej ptatnosci (split payment) dalej MPP, o ktéorej mowa w art. 108a ustawy o
VAT, poczawszy od dnia 1 listopada 2019 roku w kazdym przypadku, gdy tgcznie
spetnione zostang warunki:

e obowigzek podatkowy, dostawa towaréw lub s$wiadczenie ustug oraz data
wystawienia faktury przypada po 31 pazdziernika 2019 roku,

e wartos¢ brutto transakcji wynosi powyzej kwoty o ktérej mowa w art. 19 pkt 2
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw lub rownowartos¢ tej
kwoty — obecnie jest to kwota 15.000,00 zt (stownie: pietnascie tysiecy ztotych),

e co najmniej jedna pozycja z faktury zawarta zostata w zataczniku 15
znowelizowanej ustawy o VAT,

e sprzedawca oraz odbiorca sg podatnikami (transakcja B2B, niezaleznie czy
nabywca jest podatnik VAT czynny czy zwolniony).

Zmiana kwoty okreslonej w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo

przedsigbiorcow nie wymaga zmiany niniejszego zarzgdzenia.

Aktualny zatacznik nr 15 ustawy o Vat stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia. Zmiana Zatacznika nr 15 ustawy o Vat nie wymaga zmiany niniejszego
zarzadzenia.

Faktury, w ktérych warto$¢ naleznosci ogoétem stanowi kwote wieksza od kwoty o ktérej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw, lub jej
rownowartos$¢, na ktérych co najmniej jedna z pozycji zostata ujeta w zatgczniku nr 15
znowelizowanej ustawy o VAT musza zawiera¢ adnotacje ,mechanizm podzielonej
ptatnosci”.

Jezeli na fakturze nie bedzie zawarta adnotacja ,mechanizm podzielonej
ptatnosci”, nabywca ma obowiazek zweryfikowaé, czy pozycje z otrzymanej faktury
zawierajg sie w zatgczniku nr 15 znowelizowanej ustawy o VAT. W przypadku
stwierdzenia, ze faktura zawiera chociazby jedna takg pozycje, to podatek VAT z niej
wynikajacy nabywca zobowigzany jest zaptaci¢ za pomocg MPP.

Sankcje dla dostawcy. Jezeli podatnik wystawi fakture bez adnotacji ,mechanizm
podzielonej pfatnosci” naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno-
skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie w wysokosci 30% kwoty podatku VAT
(naliczana od wartosci podatku VAT przypadajagcej na dostawe towardw lub
$wiadczenie ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT, przy spetnieniu
ustawowych warunkéw) oraz wykroczenie z kks (wadliwos¢ faktury).

Uniknigcie sankcji po stronie sprzedawcy (w przypadku wystawienia faktury sprzedazy

bez stosownej adnotacji) bedzie mozliwe pod warunkiem, ze nalezno$¢ zostanie

uregulowana poprzez komunikat podzielonej ptatnosci, a nabywca o tym zaniedbaniu
zostanie poinformowany w sposdb dajgcy mu szanse na uregulowanie ptatnosci w MPP

(np. mailowo lub otrzymujac fakture korygujaca).

Sankcje dla nabywcy (art. 108a ust. 7 i 8 ustawy o VAT). Jesli nabywca nie dokona
ptatnosci za pomocg MPP naczelnik urzedu skarbowego lub naczelnik urzedu celno-
skarbowego ustala dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajgcej
30% kwoty podatku wykazanego na fakturze, ktérej bedzie dotyczy¢ ptatnosé (przy
spetnieniu ustawowych warunkéw) oraz moze byé uznawane za czyn karalny z KKS do
720 stawek dziennych.
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Uniknigcie sankcji po stronie nabywcy (zaptata z naruszeniem obowigzku MPP) bedzie
mozliwe, jesli sprzedawca rozliczy cata kwote podatku VAT wynikajgcg z faktury
(niezbedne otrzymanie oswiadczenia od sprzedawcy o rozliczeniu Vat ze wskazaniem
konkretnej deklaracji) .

Przepisy przejSciowe:

W sytuacji gdy:

1. podatnik przed 1 listopada 2019 r. dokonat dostawy towaréw lub $wiadczenia
ustug, wymienionych w zatgczniku nr 11 lub zatgczniku nr 14 do ustawy, dla kt&rych
obowiazek podatkowy powstat lub faktura zostata wystawiona po 31 pazdziernika
2019r.,

2. podatnik po 31 pazdziernika 2019 r. dokonat dostawy towardw lub $wiadczenia
ustug, wymienionych w zatgczniku nr 11 lub zataczniku nr 14 do ustawy, dla kt&rych
faktura zostata wystawiona przed 1 listopada 2019r.,

— zgodnie z przepisami przejsciowymi wskazanymi w art. 10 ustawy z dnia 9 sierpnia
2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw
nowelizacji ustawy o VAT, czyli stosuje sie odwrotne obcigzenie (w dotychczasowym
brzmieniu przepiséw, tj. sprzed 1 listopada).
Faktury do kwoty o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow beda podlegaty rozliczaniu na ogdlnych zasadach, a podzielenie
ptatnosci jest dobrowolne.
Kazda faktura przed zaptatg podlega weryfikacji przez Gtéwnego Ksiegowego jednostki
lub osobe upowazniong w celu ustalenia czy nalezy dokonaé jej zaptaty za
posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (split payment). W przypadku
stwierdzenia, iz dang fakture nalezy zaptaci¢ za posrednictwem metody podzielonej
ptatnosci (split payment), upowazniony pracownik dokonuje stosownej adnotacji na
fakturze.

W przypadku otrzymania na rachunek VAT ptatnosci z tytutu faktury wystawionej przez

innego podatnika niz Gmina Moszczenica (btedna wptata), dana jednostka

organizacyjna Gminy Moszczenica, ktdra otrzymata takg ptatnosé, zobowigzana jest do
przelania otrzymanych kwot za pomoca mechanizmu podzielonej ptatnosci (split
payment) na rachunek VAT, z ktérego otrzymata btedng wptate.

Jednostki organizacyjne Gminy Moszczenica oraz wydziaty merytoryczne i samodzielne
stanowiska pracy Urzedu Gminy w Moszczenicy w zakresie umow i zamodwien
dotyczgcych zakupu towardw oraz swiadczenia ustug, sg zobowigzane umiesci¢ w nich
zapisy okreslajgce rozliczenie pfatnosci za posrednictwem metody podzielonej

ptatnosci (split payment).

. Dodatkowo, w podpisanej umowie i zamowieniu powinno znalez¢ sie o$wiadczenie

informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla
niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Moszczenica oraz
wydziaty merytoryczne i samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Moszczenicy
do przeprowadzenia analizy zawartych juz umoéw pod wzgledem koniecznosci
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podpisania stosownych oswiadczen zwigzanych z metoda podzielonej ptatnosci (split
payment). Wzo6r oswiadczenia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment) nie
ulega zmianie sposob rozliczania podatku VAT wynikajgcy ze sktadanych deklaracji
podatkowych przez jednostki organizacyjne objete centralizacjg podatkowa.

Jednostka organizacyjna Gminy Moszczenica przekazuje kwote podatku VAT do zaptaty

wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT-7 na wydzielony rachunek VAT Urzedu Gminy
Moszczenica w nastepujacy sposob:

a. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na witasnym wydzielonym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna kwote te przekazuje przelewem na
rachunek Centrali VAT, z uzyciem komunikatu ,przekazanie vat”,

b. W przypadku posiadania czesci kwoty podatku VAT na witasnym wydzielonym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:

e do wysokosci zgromadzonych srodkéw na wtasnym wydzielonym rachunku VAT
przelewem na rachunek VAT Centrali z uzyciem komunikatu ,przekazanie vat”,

e pozostatg kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezgcego lub
pomocniczego, innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek
Centrali.

c. W przypadku braku srodkdw na wtasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
dokonuje wptaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego
rachunku na rachunek Centrali.

Srodki zgromadzone na rachunkach VAT jednostki organizacyjnej mogg zostac
przekazane (odblokowane) na rachunek bankowy jednostki na wniosek Wéjta Gminy
Moszczenica ztozonego do wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego. Warunkiem
wystapienia z wnioskiem do naczelnika urzedu skarbowego jest aby, rachunek, ktérego
dotyczy wniosek byt zgtoszony w Urzedzie Skarbowym jako rachunek Gminy
Moszczenica.

Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowigzuje do zapoznania sie z przepisami
mechanizmu podzielonej ptatnosci oraz dostosowanie polityki rachunkowosci do
wprowadzonych zmian w zakresie ewidencji ksiegowe;.

§2

Stosowanie i weryfikacja wykazu podatnikow Vat przy dokonywaniu ptatnosci dla

1.

podatnikéow VAT za nabyte towary i ustugi-biata lista podatnikéw

Biafa lista podatnikéw to baza informacyjna o podatnikach VAT prowadzona przez
szefa Krajowej Administracji Skarbowej (dalej KAS) w formie elektronicznej,
wprowadzona na podstawie ustawy z 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku
od towarow i ustug oraz niektérych innych ustaw.

Lista ta dostepna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa
Finansdw oraz Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
aktualizowana jest w kazdy dzien roboczy, raz na dobe.
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Celem dochowania nalezytej starannosci zobowigzuje kierownikéw wszystkich
podlegtych jednostek budzetowych Gminy Moszczenica bezposrednio przed
dokonaniem przelewu za nabyte towary czy ustugi (tj. w dniu zlecenia przelewu) do
szczegotowej weryfikacji rozszerzonego wykazu podatnikéw VAT w celu sprawdzenia,
czy rachunek na ktéry dokonujemy ptatnosci za transakcje nalezy do czynnego
podatnika VAT i znajduje sie na biatej liscie podatnikéw.
Nalezy szczegétowo kontrolowac prawidtowosé rozliczer po dokonaniu przelewu, aby
w przypadku zidentyfikowania btedu méc w terminie 3 dni od zlecenia przelewu
poinformowac Naczelnika Urzedu Skarbowego o ewentualnych nieprawidtowosciach
czyli dokonaniu zaptaty na rachunek bankowy inny niz zawarty na dzier zlecenia
przelewu w prowadzonym przez szefa KAS wykazie.
Zawiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 4 zawiera¢ powinno:
a. numer identyfikacyjny, nazwe firmy oraz adres siedziby podatnika
dokonujgcego zaptaty naleznosci,
b. dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe
albo imie i nazwisko oraz adres),
c. numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci,
wysokos$¢ naleznosci zaptaconej przelewem na rachunek, o ktérym mowa w pkt
3 i dzien zlecenia przelewu na ten rachunek.
Dokonanie ptatnosci na inny rachunek badZz z pominieciem rachunku bankowego
wskazanego w wykazie, bedzie skutkowato solidarng odpowiedzialnoscig podatnika
catym swoim majatkiem wraz z kontrahentem za zalegto$ci podatkowe dostawcy —w
czgsci przepadajacej na te transakcje.
W przypadku wykrytych nieprawidtowosci przy dokonaniu ptatnosci za nabyte towary
i ustugi nie wysyta sie zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego jezeli ptatnosé
dokonana zostata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.
Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikow VAT dotyczy ptatnosci za jednorazowe
transakcje o wartosci przekraczajacej kwote o ktérej mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw, tj. kwote 15.000,00 zt. brutto (stownie:
pietnascie tysiecy ztotych )realizowanych pomiedzy czynnymi podatnikami VAT.
Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowa¢é
informacje zwrotng o weryfikacji z datg i godzing sprawdzenia. Dokument ten nalezy
podpiaC pod fakture, ktorej dana ptatnosé dotyczy.
Kierownicy wszystkich podleglych jednostek budzetowych Gminy Moszczenica
zobowigzani sg do podjecia dziatan w celu zintegrowania danych udostepnionych przez
KAS w ramach wykazu z procesem regulowania zobowigzan.
Kierownicy wszystkich podleglych jednostek budzetowych Gminy Moszczenica
zobowigzani s do weryfikacji rachunkéw bankowych jednostek w bazie informacyjnej
o podatnikach VAT prowadzonej przez szefa Krajowej Administracji Skarbowe;.
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§3

Obstuga i odbidr ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych
zwigzanych z realizacjg zamodwien publicznych

Poczawszy od 18 kwietnia 2019 roku Zamawiajgcy jest obowigzany do odbierania od
Wykonawcy  ustrukturyzowanych  faktur  elektronicznych  przestanych za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania PEF za posrednictwem
utworzonego konta na platformie PEF. Konto Zamawiajgcego tworzone jest i
obstugiwane jest przez upowaznionego do tego Uzytkownika.

Konta sg tworzone w oparciu o model rozproszony, o ktérym mowa w dokumentacji
organizacyjno-technicznej platformy PEF, zamieszczonej na stronie internetowej:
www.efaktura.gov.pl. Oznacza to, ze kazda z jednostek organizacyjnych Gminy
Moszczenica tworzy i obstuguje wtasne konto.

Funkcjonowanie platformy PEF zapewnia minister wtasciwy do spraw gospodarki.
Minister ten zamieszcza na platformie dokumentacje organizacyjno-techniczng
platformy, zawierajaca w szczegdlnosci: opis funkcjonowania oraz korzystania z
platformy; opisy, schematy, instrukcje i inne materiaty dotyczace ustrukturyzowane;j
faktury elektronicznej oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych;
wymagania techniczne i organizacyjne konta na platformie.

Platforma umozliwia przesytanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz
innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych za swoim posrednictwem.

Ustrukturyzowana faktura elektroniczna sktada sie z danych wymaganych przepisami
0 podatku od towardw i ustug (wymienionych w art. 106e ustawy o VAT) oraz danych
zawierajacych: informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci oraz wskazanie umowy
zamowienia publicznego. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza ww.
danymi, moga by¢ zamieszczone takze inne dane, jezeli sg niezbedne ze wzgledu na
specyfike zamdwien publicznych.

Upowaznienia dla potrzeb rejestracji, utworzenia konta i pobierania z PEF
ustrukturyzowanych faktur i innych ustrukturyzowanych dokumentéw wydaje
kierownik jednostki organizacyjne;j.

W umowie kazdego zamowienia publicznego konieczny jest zapis nt. formy
stosowanego przez Wykonawce sposobu  wystawiania i przekazywania
Zamawiajgcemu faktur, tj. albo papierowych (tradycyjnych) albo elektronicznych
ustrukturyzowanych. W  zwigzku z powyiszym w ramach przeprowadzanego
zamowienia publicznego i w zawieranej w zwigzku z tym umowie wymagane jest
wprowadzenie stosownego w tym zakresie zapisu.

W przypadku wskazania przez Wykonawce zamoéwienia publicznego elektronicznej
formy przekazywania ustrukturyzowanych faktur Zamawiajgcemu za pomoca
platformy PEF, dopuszcza sie rdwniez przyjmowanie za pomocg tej Platformy innych
dokumentow ustrukturyzowanych elektronicznych niz faktura, zwigzanych z realizacja
zamowienia publicznego.

Przyjmowanie innych (poza fakturg) dokumentéw ustrukturyzowanych za pomoca
platformy PEF wymaga obustronnego porozumienia w tym zakresie, potwierdzonego
stosownymi postanowieniami umowy o realizacji zamowienia publicznego.

Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostke organizacyjng systemoéw
finansowo-ksiegowych do elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych dokumentéw

-6-



oraz automatycznego ich przetwarzania w urzadzeniach ksiegowych dopuszcza sie
mozliwos¢ pobrania z platformy PEF ustrukturyzowanego zindywidualizowanego pliku
faktury badz innych dokumentow elektronicznych zwigzanych z realizacjag zamowien
publicznych w formacie PDF dla oceny merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz
zatwierdzania przestanego dokumentu.

11. Faktura badz inny ustrukturyzowany dokument, o ktérych mowa w ust. 9, podlega
rejestracji i obiegowi dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi w danej jednostce
organizacyjnej uregulowaniami wewnetrznymi oraz podlega ewidencji ksiegowej.

12. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem majq zastosowanie przepisy
specustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych.

13. Postanowien niniejszego zarzadzenia nie stosuje sie do zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w art. 3 ust.2 oraz art.4 ust. 3 specustawy o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych.

14. Przy udzielaniu zamowien publicznych, o ktérych mowa w pkt. 13 w dokumentacji
rozpoczynajgcej postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego wymagane jest
zamieszczenie zapisu o wyfaczeniu stosowania formy rozliczeA za pomocy
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
dokumentéw.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Moszczenica, wydziatom merytorycznym i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Gminy w
Moszczenicy.

§5

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Moszczenica.

§6

Zarzadzenie stanowi element Polityki Rachunkowosci Urzedu Gminy w Moszczenicy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




